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e Penobabombasn

sesual amanah Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 62
Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tingpi yang mengatur tentang
pelaksansan Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi berdasarkan pada prinsip penetapan,
pelaksanaan, evaluasi, pengendalian dan peningkatan (PPEPP) yang dijalankan UBD. Adapun
tahapan dalam SPMI yaitu;

1. Menyusun dokumen/Buku Kebijakan Mutu
2, Menvusun dokumen/Buku Manual Mutu

3. Menyusun dokumen/Buku Standar Mutu

4. Menyusun Formulir SPMI

Dengan langkah-langkah penyusunan dokumen SPMI, diharapkan dapat meningkatkan
dan menjamin mutu Pendidikan tinggi yang disclenggarakan oleh UBD, melalui
penyelenggaraan Tridharma Perguruan Tinggi serta mampu mewujudkan visi untuk memenuhi
kebutuhan para pemangku kepentingan. Pencapaian tujuan penjaminan mutu melalui SPMI pada
hakekatnya akan diakreditasi melalui SPME yang dilakukan oleh BAN-PT dan/atau LAM.

Formulir SPMI menjadi dokumen tertulis yang berfungsi untuk mencatat, merekam, hal
atau informasi atau kegiatan tertentu sebagai bagian yang tak terpisahkan dari standar mutu,
manual mutu atau prosedur mutu. Formulir SPMI disusun sesuai dengan Standar Mutu yang
ingin dicapai. Berikut jenis formulir SPMI UBD, vaitu:

B. Formulir Pembelajaran

Formulir Aktif Kuliah

Felavanan (OMine



| UBD/ BAA ! FM -001

FORMULIR AKTIF KULIAH
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Formulir Biodata Mahasiswa

qr |
%E§

B Crang ua
O Wei
B Meost

= BT O o anmies | Do soeai D om0 wea g
O s com gt Oymaamamaoe | D seteess s [ T e ]
a BT s B R |n_muu.m O > z1000 mon




Formulir Cuti Kuliah

UED / BAA | FM - 003

FORMULIR CUTI KULIAH
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Formulir Konsentrasi

UBD / BAA | FM - 004

FORMULIR KONSENTRASI

Mengajukan Konsenirasi,

Deemikan permohonan konsentnas: ind saya susan,




Formulir Pindah Konsentrasi

UBD /| BAA / FM - 006

FORMULIR PINDAH KONSENTRASI

Demikian permohanan parubahan korsenirasi ini-saya Bjukan,




Formulir Koreksi Nilai

UBD / BAA | FM - 008
FORMULIR KOREKSI NILAI
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Progam Studl | £
“h_ 13 | Genap | Garyn
Peseral % (Y
Tugas | % =
Pabkuim '|'h. % i
et | %] %
Lijasrs Asrur L % =
Semester |LASy | = |
Tobal

Damikian permohonan kareksi nilai inl says ajukan,
=t “Nama

Mahasiswa
i

Calutan
1. Seteih dfordatangan seears lengkag. e il dfoiokop) sebanyal 3 e
Lon b el sl FLAGK,

" il Rk dan,
¥ Lot Prograe Sl




Formulir KRS Manual

UBD | BAA fFFM - 00T

FORMULIR KRS MANUAL

Dangan ini,
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Formulir KRS Semester Pendek
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UBD ! BAA { FM - 008
FORMULIR KRS SEMESTER PENDEK
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Formulir Kuliah Pengganti

UBD /BAA T FM - 008

FORM KULIAH PENGGANTI

Hutlah Wormal © (isi dengan lengkap)
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Formulir Nilai Manual

UBD / BAA |/ FM - 010

FORMULIR NILAI MANUAL

: Bl =
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Formulir Pelanggaran Ujian

UBD / BAA /| FM - 011

FORM PELANGGARAN UJIAN
Eﬂ?‘lﬁ!b&rﬂrﬁbwﬂmhln' 3

Nama : -
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Demikian permohonan "I“m?ﬁ'
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Formulir Pindah Program Studi

UBD /BAA | FM - 012
FORMULIR PINDAH PROGRAM STUDI
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Formulir Pindah Waktu Kuliah

SITAS
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UBD ! BAA [ FM - 013

FORMULIR PINDAH WAKTU KULIAH
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Formulir Pengajuan Judul Skripsi

UBD ! BAA T FM - 014

FORMULIR PENGAJUAN JUDUL
SKRIPSI/ TUGAS AKHIR

ey a3 B T
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Formulir Kartu Bimbingan Skripsi

UBD ! BAA S FM - 015

KARTU BIMBINGAN
SKRIPSI | TUGAS AKHIR
HIM E
ama E
Fakuflas 3 B
denjang : '

' |J

Kol Progem St Pamipimbing

M Tt
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Formulir Kartu Bimbingan Kerja Praktek

UBD i BAA | FM -018

KARTU BIMBINGAN
KERJA PRAKTEK /| PROYEK MINOR

i

Welua Program Stud Pampimbing
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Formulir Penggantian Judul Skripsi / Tugas Akhir

UBD ! BAAFM - 017

FORMULIR PENGGANTIAN JUDUL
SKRIPSI | TUGAS AKHIR

Dargan inl,

_Alasan penggantan judul sknpal / tugas skhr,

Judul skpsi / tugas skhir semuila,

Diganti mersd,

- —_—

Demikian parmohonan inf save ajuksn,
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Formulir Perpanjang Skripsi / Tugas Akhir

UBD [ BAA | FM - 018

FORMULIR PERPANJANG
SKRIPSI/ TUGAS AKHIR
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Formulir Pendaftaran Sidang Skripsi / TA

UBD / BAA | FM - 018
FORMULIR PENDAFTARAN SIDANG SKRIPSI/ TA

Mo Ll PavssiaRanan

— L. LIS

wra

B [ Tiak Lukis [ JPermaikan | ] Tidak hads
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Formulir Kartu Kartu Mahasiswa

Siarinkan 808 pepy loin wluran Jed
Feas hasdi dlan #otn siudio Sukan dari H2
Parbulten s dus don senrys e dieralan bags

J O

e

22




Formulir Tidak Masuk Kuliah

UBD f BAA [ FM - 021

FORMULIR TIDAK MASUK KULIAH
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DHieta i il Dosen
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Formulir Kartu Ujian Susulan

UBD BAA [ FM - 022

FORMULIR UJIAN SUSULAN
Cesrgan inl,
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Formulir Dosen Berhalangan Hadir

UBD / BAA ! FM - D23

FORMULIR DOSEN BERHALANGAN HADIR

DOSEN
Falutas Prodi

Dits iah Palugas Pafkulahon

 ven | Tanggw | dam | wssawosen m-m,l
[

e ]

Alasan [irak hade-

Rencang mergasakan kulish penggant:

Infcemiaal ini dilenma melalul (oak s

|__| Dosen datang langsung ke iagian pertulmhan
| Suret { E-mail

:lﬂ-l.rﬂj'l

iﬁﬂmmi-ﬂm' Tanggal [ dam ]

Femaan, Mengaiahui,

Dosen Balugas Pemubshan




Formulir Translate ljasah/Transkip/Surat Keterangan

UBD | BAA I FM - 024

PERMOHONAN TRANSLATE
LWAZAHTRANSKRIP/ISURAT KETERANGAN

Yang bestanda tangen 6 bawah ni, saya:
(HIM ¥
Fahufias i :

| Program Stai |
| Mamat =1
[No. Telpon / HP 3|
"AEmat Email -

Dengan ini mergajukan permohonan ager dibustcan feremahan Garah/Trarsiip
Milal'Surat Ketarargan *) daiam Bahasa ingris

Bersama mi saya lamplkan :

1. Folokapi ljazan =)

2. Faolokapi Transkrip Misl *)

3 Foiokodi Sweal Kelarangan "

Dwmitian oiss perhatian Bapakifbu sarta teriabuinyg permahanan ini, sdyR LCapkan
IEsima kasih

Tangarang. S
Hieamial sayn YR mensin




. Formulir Pembelajaran — Pelayvonan Onling

Daftar formulir yang memerlukan validasi unit lain:

'No.| Mo, Nama Formulir Unit Terlibat Ket.
Form Prodi | BAK | BAA
1 001 | Akuf Kembali (cuti/pasif) |+ v y
2 | 003 | Cu ' v v [ 9
| 3 04 | Konsentrasi | +
| 4 00% | Kuliah Pengganti | v
5 013 | Pindah Waktu Kuliah \ v ‘B
& | 021 | Tidak Masuk Kuliah v y

1. Prosedur Aktif Kembali
8. Login sia.ubd.ac.id: hetps://sia buddhidharma ac.id

Login Sistem Informasi Akademik

. o

Lipa Passwenra

b. Username: NIM, Password: dd-mm-yyyy (jika belum diganti), maka akan terlihat seperti
gambar berikut:

Lt loiwi BRY Laas loradt TRY gung meTes

3.52 67 67

c. Pilih menu Pengajuan, akan tampil seperti gambar berikut;

27



& Dhajukian
= Draft
& Ceoriupa
I:.--"' Dk =1 Pengapian I miarian Tenpgal ey pjumt Aok
Ticknk Ada Dixis

d. Klik menu tambah dan system akan menampilkan Jenis Pengajuan pilih jenis pengajuan
vang hendak diajukan seperti gambar berikut,

{untuk pengajuan aktif kembali, cuti ada batasan waktu vakni mulai dari awal UAS sampai
dengan 2 minggu perkulishan semester berikutnya)

2. Prosedur Cuti

Login Sistem Informasi Akademik

a8

Lupd Passwnond ?

2. Username: NIM, Password: dd-mm-yvyy (jika belum diganti), maka akan terlihat seperti
gambar berikut.

i% Aroa Vil B | o o B g vl

3.92 67 67




3. Pilih menu Pengajuan, akan tampil seperti gambar berikut.

| @ | AT
C* Denpakan u Draft

& tuswrgu
IE‘] ek S Paraajasn EHTE Fe=ggel Mengmue Akni

Fink i flutn

4. Klik menu tambah dan system akan menampilkan Jenis Pengajuan pilih jenis pengajuan
yang hendak diajukan seperti gambar berikut.

{untuk pengajuan aktif kembali, cuti ada batasan waktu yakni mulai dari awal UAS sampai
dengan 2 minggu perkuliahan semester berikutnya)

3. Prosedur Pengajuan Konsentrasi
8. Login sia.ubd.ac.id : hitps://sia.buddhidharma.sc.id

Login Sistern informasi Akademik

i 1

Lupa Password #

b. Username: NIM, Password: dd-mm-yyvy (jika belum diganti), maka akan terlihat seperti
gambar berikut.

3.9 67 67
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c. Pilih menu Pengajuan, akan tampil seperti gambar berikut.
R

u Draft

£ Diajulan

- WEETO TR

e Jares Pasgasins Eatminn Tairgel Pangaesn LTEN
Inlah Aaiw fiuiy

d. Klik menu tambah dan system akan menampilkan Jenis Pengajuan pilih jenis pengajuan

yang hendak diajukan seperti gambar berikut.

i e §

tsi Konsentrasl (Max 5 Hari)

Eohiertimai
=

e. Klik simbol segitiga maka sistem akan menampilkan konsentrasi sesuai program studi,
pilih salah satu sesuai kemampuan setelah it kiik SIMPAN, maka pengajuan akan muncul

di DRAFT seperti gambar berikut,
=

= =

¥ Dy
& Toeree
o AT P Ciriaran Ti e
7 ok g ImEs
s T [ Eadl |

e P e &
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f. Klik Simbol panah warna hijau untuk mengajukan pengajuan. Jika tidak maka pengajuan
akan tetap berada di Draft dan tidak akan pernah diproses oleh BAA. Jika diajukan dengan
klik panah warna hijau maka akan pada menu BAA lanpsung diproses dan memberikan
catatan bawah telah diserujui. Mahasiswa akan mendapatkan notifikasi melalui email atas
proses tersebut.

4. Prosedur Kuliah Pengganti
Formulir kuliah pengganti tidak masuk dalam menu pengajuan prosedumya dosen bisa
menggunakan formulir manual atau bisa langsung menghubungi bagian perkuliahan untuk
melakukan penjadwal KP dengan catatan dosen yang bersangkutan sebelumnya pernah tidak
masuk atau hadir dalam satu pertemuan maka bisa didaftarkan atau dibooking KP.

5. Prosedur Pindah Wakiu Kuliah
a. Login sia.ubd.ac.id; hitps://sia. buddhidhamma.ac.id

Login Sistem Informasi Akademik

: o

Lups Paisword?

b. Usermame: NIM, Password: dd-mm-yyyy (jika belum diganti}, maka akan terlihat seperti
gambar berikut.

' diim sl WRY orgm el EFY, g T

3.52 67 67

¢. Pilih menu Pengajuan, akan tampil seperti gambar berikut,

i1




Dk a

Dralt
& Dismigu
(= I dibimi
l:?.l Bk Jerym Bermegamn an g Pegepien
Tolok Buim Daia

d. Klik menu tambah dan system akan menampilkan Jenis Pengajuan pilih jenis pengajuan
vang hendak diajukan seperti gambar berikut.

S P b

Pirdah Walkiu Kifah

e. Ketik alasan mengajukan pindah waktu kuliah dan simpan, maka akan terlihat seperti
gambar berikut

i Dl
Craft
5 Doz
. Laiihis
() Dk Jarrd Pl i TP e i
Pvink W § A il e 1 [ F- |

f. Klik Simbol Panah warna hijau uniuk mengajukan pengajuan. Jika tidak maka pengajuan
akan tetap berada di Draft dan tidak akan pernah diproses oleh BAA. Jika diajarkan dengan
klik panah wamna hijau maka akan pada menu BAA langsung diproses dan memberikan
catatan hawah telsh disetujui, Mahasiswa akan mendapatkan notifikasi melalui email atas
proses tersebut.
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6. Prosedur Tidak Masuk Kuliah
1. Login sia-ubd.ac.id : hitps:/sia.buddhidharma.ac.id

Login Sistem Informasi Akademik

o ©

7]

Lupa Password?

2. Username : NIM, Password: dd-mm-yyyy (jika belum diganti), maka akan terlihat seperti
gambar berikut.

[T -

Tt e i Ladm hikdi S E ey e

c. Pilih menu Pengajuan, akan tampil seperti gambar berikut.

comm el
Dealt

& Disenijs

':?] i e Pergapay it iy Famgysl Fenpiid- L

d. Klik menu tambah dan system akan menampilkan Jenis Pengajuan pilih jenis pengajuan
vang hendak diajukan seperti gambar berikut.
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Farm Tidak Masuk Kuliah

Tanggel

e. Isi kolom sebelah kanan dengan klik symbol segi tiga. Pertemuan: akan muncul pertemuan
keberapa tidak masuk kuliah begitupun dengan Alasan dan Mata Kuliah (untuk
pengajuan tidak masuk kulish wajib dilakukan wajib dilakukan tujub (7) hari setelah tidak
ﬁukjih lewat maka secara sistem akan ditolak). Sclanjutnya akan tampil informasi

ikut:

Form Tidak Masuk Kifiah

Tanggsl

Lo

f. Klik UPLOAD BUKTI untuk melampirkan bukti (surat sakit dokter) dan klik kembali
maka akan terlihat seperti gambar berikut:




i

5

o Draft

& Crmone

|,,-_;'f-|:|-w by P CaEme Tl e irmi
Foren ke Wi Wt i ko T [~ Eell |

g Klik Simbol Panah wamna hijau untuk mengajukan pengajuan, Jika tidak maka pengajuan
akan tetap berada di Draft dan tidak akan pernah diproses oleh BAA. Jika diajukan dengan
klik panah wama hijau maka akan pada menu BAA langsung diproses dan memberikan
catatan bawah telah disetujui. Mahasiswa akan mendapatkan notifikasi melalui email atas
proses tersebut,
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L Formuolir Penelitian

Freafi Laparan Penclitian

LAPORAN PENELITIAN

(JUDUL PENELITIAN)

[Nama Pencliti)

(Dibiayai elch Universitas Buddhi Dharma sesuai dengan Surat Keputusan
Pelaksanann Penelitian Dosen No......... - Tanggal)

Lembaga Penclitian, Publikasi dan Pengabdian Masyarakat
UNIVERSITAS BUDDHI DHARMA
(TAHUN LAPORAN)
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LEMBAR IDENTITAS DAN PENGESAHAN
LAPORAN AKHIR HASIL PENELITIAN
DOSEN

| a Judul Penslitian
b Macam Penahitian
c. Kategon

2. Kewa Penelin

Nama

Jenis Kelammn
Panglkat Gol NP
Jabatan Fungsional
Program Studi
PTS

e Rn B

3 Jumlah Penelini
4. Lokasi Penslitian

L)

Jangka Waktu Penelitian
6. Biava vang diperlukan

Eetua LP3EM, Penelin,

Mengetahur,
Dekan Fakultas. ... ... .. .
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Susunan Laporan penclitian
a. Cover depan

b.

YO Em o me o n

Lembar identitas dan pengesahan
Abstrak

Daftar isi

Dafiar tabel

Daftar gambar

Bab [ Pendahuluan
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