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KATA PENGANTAR

Pup syukur kehadirat Tuhan yang Maha Esa schingga buku Pedoman
Akademik dapat diselesaikan dengan baik. Buku panduan akademik adalah
sebagai panduan bagi mahasiswa yang berisi tentang visi, misi, tujuan, peraturan
akademik, dan kurikulum tiga fakultas yaitu Fakultas Bisnis dengan prodi $1
Akuntansi, dan D3 Akuntansi, 51 Manajemen dan 51 Administrasi Niaga.
Fakultas Sains dan Teknologi terdini dari prodi 1 Teknik Industri, 81 Teknik
Elektro, 1 Teknik Informatika dan 81 Sistem Informatiks. Fakultas Sosial dan
Humaniora terdiri dari prodi S1 Sastra Inggris, D3 Bahasa Inggris, dan S1 Imu
komunikasi, Buku im melengkapi aturan akademik dan merupakan bagian dari
tata kelola Universitas Buddhi Dharma untuk menjamin prose belajar—mengajar
berkualitas, transparan, dan akuntabel uniuk mencapai visi dan misi Universitas
Buddhi Dharma. Karena itu buku panduan harus dipahami dengan baik dan
dilaksanakan secara konsisten dan komitmen oleh seluruh civitas akademika

Umiversitas Buddhi Dharma.

Pemahaman terhadap aturan akademik diharapkan dapat membantu
mahasiswa dalam merencanakan pengambilan mata kuliah setiap semester dan
memenuhi ketentuan administrasi akademik, schingga mahasiswa bisa lulus tepat
wakitu dan berprestasi secara akademik
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BAB I
PENDAHULUAN

Universitas Buddhi Dharma didirikan pada tahun 2014, Pada tanggal 27
November 2014, Ketun Perkumpulan Keagamaan dan Sosial Boen Tek Bio,
Tangerang, Kabid Sekolah Tinggi Buddhi, Tangerang dan Koordinator Panitia
Persiapan Pendirian Universitas Buddhi Dharma (P3UBD) menenima SK Menter
Pendidikan dan Kebudayaan MNomor 604/E/0/2014 tentang perubahan bentuk
Perguruan Tinggi, dari Sckolah Tinggi Buddhi menjadi Universitas Buddh
Dharma. Universitas Buddhi Dharma diresmikan pada tanggal 12 Januari 2015
oleh Walikota Tangerang, H. Arief Rachadiono Wismansyah, B.Sc., M Kes.
Universitas Buddh Dharma adalah Perguruan Tinggi Swasta Buddhis pertama
vang disclenggarakan oleh Perkumpulan Keagamaan dan Sosial Boen Tek Bio,
Tangerang, merupakan penggabungan dan empat Perguruan Tinggi Swasta, vaitu
Akademi Sekretari dan Manajemen Industri Buddhi (ASMI), Sekolah Tinggi
Manajemen Informatika dan Komputer Buddhi (STMIK ), Sekolah Tinggi Bahasa
Asing Buddhi (STBA) dan Sekolah Tinggi [mu Ekonomi Buddhi (STIE),

Tangerang.
Universitas Buddhi Dharma memiliki 3 Fakultas yaitu Fakultas Bisinis

(FB), Fakultas Sains dan Teknologi (FST) beserta Fakultas Sosial dan Humaniora
(FSH). Dari 3 Fakultas vang ini, terdapat 14 Program Studi sebagai berikut:

1. Magister Manajemen (S2) 10. Tekmik Industri (51)
2. Magister Akuntansi (S2) 11. Teknik Elektro (51)
3. Manajemen (S1) 12. Sastra Inggris (S1)

4. Akuntansi (8§1) 13. limu Komunikasi (51)
5. Administrasi Bisnis (81) 14. Bahasa Inggns (D3)
6. Akuntansi (D3)

7. Teknik Informatika (S1)

B, Sistem Informasi (S1)

9. Teknik Perangkat Lunak (51)




Makna Logo Universitas Buddhi Dharma

Lembaga Universitas Buddhi Dharma Tangerang berupa sebuah lingkaran yang dikelilingi
delapan seloka bunga, dengan bagian — bagian vang memiliki arti sebagai berikut:

I Stupa berarti melambangkan Ketuhanan Yang Maha Esa.

2 Lima gans melambangkan Pancasila dan Buddhi yang berari civitas akademika
UBD wajib menjunjung tinggi moralitas/tatasusila,

3. Delapan seloka bunga fteratai berwama merah melambangkan jalan mulia
lingkaran kuning melambangkan kebijaksanaan bagi civitas akademika UBD agar
lebih mengutamakan kebijaksanaan dalam pola berpikir.

4 Lingkaran jingga melambangkan semangat penuh komitmen dalam mencapai cita-

cila.

5. Gars dun melambangkan buku sebagm sumber ilmu pengetahuan civitas akademika
UBD.



BAB I

VIS, MISL, TUJUAN DAN SASARAN UBD

Visi UBD

Menjadi Perguruan tinggi terkemuka yang mengembangkan ilmu pengetahuan,
teknologi dan humaniora berlandaskan nilai-nilar Buddhisme untuk mencerdaskan
kehidupan bangsa.

Misi UBD

e

Menyelenggamkan pendidikan akademik dan profesi bagi pengembangan
mu, profesionalisme, dan karakier peserta  berlandaskan  mila-mla
Buddhisme.

Menyelenggarakan penelitian dasar dan aplikatif untuk kemajuan IPTEKS dan
pemuliaan peradaban

3. Mendharmabaktikan keahlian bidang IPTEKS dan budaya bagi kepentingan
bangza Indonesia.

4+ Menata kelola perguruan tinggi dengan efcktif dan efisien dengan suasana
akademik yang beretika dan berwawasan global.

Tujuan U'BD

2. Menghasilkan lulusan yang unggul dan profesional serta berkarakter dalam
bidang 1lmu pengetahuan dan teknologi.

b, Menghasilkan karya imiah dan publikasi ilmiah dalam bidang ilmu

pengetahuan dan teknologi

Menghasilkan solusi terhadap permasalahan yang dihadapi masyarakat dalam
bidang ilmu pengetahuan dan teknolog.



Sasaran URD

Menyiapkan lulusan yang professional dan siap kena.

Menciptakan lulusan yang mampu mengkritisi berbagai permasalahan di
bidang ilmunya,

Menciptakan suasana akademik yvang inovatif, kreatif dan berkebajikan.
Adanya kenasama antar Perguruan Tinggi di tingkat nasional dan ASEAN,
untuk meningkatkan daya saing.

Mewujudkan sistem tata kelola di lingkungan UBD vang akuntabel.

Sarana dan prasarana yang menunjang standar mutu perguruan tinggi.

Program Pendidikan di UBD

Berdasarkan Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi,
maka. program pendidikan di Universitas Buddhi Dharma terdiri atas Tiga Fakulias
dengan program pendidikan diploma tiga, program starata satu (51) dan program
magister:

L.

4.

Fakultas Bisnis

. Progran Studi Akuntansi Starata Satu

b. Program Studi Manajemen Starata Satu

c. Program Studi Adminitrasi Niaga Starata Satu
d. Program Studi Akuntansi Diploma Tiga
Fakultas Sains dan Teknologi

a. Progran Studi Teknik Elektro Starata Satu

b. Progran Studi Teknik Industri Starata Satu

¢. Progran Studi Tenik Informatika Starata Satu
d. Progran Studi Sistem Informasi Starata Satu
¢. Program Studi Perangkat Lunak Starata Satu
Fakultas Sosisal dan Humaniora

a. Program Studi lfmu Komumikas: Starata Satu
b. Program Stud: Sastra Inggris Starata Satu

c. Program Studi Bahasa Inggris Diploma Tiga
Magister Manajemen

Magister Akuntansi



BAB 111
PROSEDUR PENERIMAAN MAHASISWA BARL

Universitas Buddhi Dharma memben kesempatan kepada para lulusan SMA/SME
dan scderajatnva untuk menjadi mahasiswa melalui pendaftaran dan penvaringan
mahasiswa baru, [ samping 1tu juga membenkan kesempatan kepada lulusan program
Diploma (vokasi) untuk melanjutkan studi ke jenjang vang lebih tinggi (S1).

A.  Pendaftaran dan Penerimaan Mahasiswa Baru

Pendaftaran dan penerimaan mahasiswa baru merupakan kegiatan rutin vang
dilakukan oleh Umiversitas Buddhi Dharma yvang dilaksanakan setiap tahun pada
bulan Okiober pada tahun berjalan sampai bulan Agustus tmhun benkutnva
Pendaftaran dan peperimaan mahasiswa baru bertujuan untuk menjaring calon
mahasiswa yang berkualitas, oleh sebab iiu harus melalui serangkaian proses vang
telah ditetapkan. Calon mahasiswa yang diterima menjadi mahasiswa UBD adalah
mereka yang lolos seleks: dan telah melengkap persyaratan admimistratif.

Persyaratan pendaftaran calon mahasiswa UBD program studi Magister (52) harus
melengkapi dokumen pendukung sehagm berikut:

a.  Saoft file PDF ijazah Starata Satu asli.

b.  Safi file PDF akte kelahiran asli.

¢ Sofi file PDF Kartu Keluarga ash

d.  Safi file PDF e-KTF asli.

Persyaratan pendaflaran calon mahasiswa UBD program studi Starata Satu (51) dan
Diploma 111 harus melengkapi dokumen pendukung sebagai berikut;
n  Soft file PDF ijazah SMA/SME/scderajat asli.
b.  Saft fife PDF akte kelahiran ashi
Saft file PDF Kartu Keluarga ashi,
d Soff file PDF e-KTP asli.



Persyaratan pendaftaran calon mahasiswa UBD jalur prestasi akademik harus
melengkapi dokumen pendukung sebagai benkut:

a,
b

eon

m

Soft file PDF tjazah SMA/SME/sederajat ashi.

Suft file PDF akte kelahiran ashi

Soff file PDF Kartu Keluarga asli,

Saft fife PDF e<KTP ash.

Saft file PDF Rapot ash kelas 11 semester penap.

Soft file PDF Surat Keterangan Rangking asli dari pihak sekolah kelas 11
semester genap,

Persyaratan pendaftaran calon mahasiswa UBD jalur prestasi non akademik harus
melengkapi dokumen pendukung sebagai berikut:

&,
b.
€.
d

=3

Saft file PDF tjazah SMA/SME /sederajat asli.

Suft fife PDF akte kelahiran asli.

Safft file PDF Kartu Keluarga asli.

Saft file PDF e-KTP asli.

Saff file PDF sertifikat asli paling lambat dua tahun sebelum tahun ajaran baru.

Persyaratan pendafiaran calon mahasiswa UBD jalur Kartu Indonesia Pintar harus
melengkapi dokumen pendukung sebagai berikut:

8
b.

c.

-

Fowm

J

Saft file PDF ijazah SMA/SMK/sederajat asli.

et file PDF akte kelahiran asli.

Saft file PDF Kartu Keluarga asli.

Sofft file PDF e-K'TP asl.

Soft file PDF surat pernyataan penghasilan orang tua maksimal Rp.2.000.000,-
per bulan bermaterai Rp. 10,000, - (format terlampir).

Soff file IPG foto dengan keluarga di ruang tamu.

Saff file JPG foto rumah tampak depan.

Saft file JPG foto rumah tampak samping,

Saift file PDF surat keterangan domisili (RT / RW / Kelurahan / Desa / Dusun),
Angkatan lulusan maksimum 3 tahun kebelakang

Pendaftaran  calon mahasiswa dapat dilakukan secara onlime  melalui
hitps://pmb.ubd ac.id/. Dokumen-dokumen pendukung diunggah langsung dengan
format PDF.




Pendaftaran dan Penerimaan Mahasiswa Pindahan

Universitas Buddhi Dharma menerima mahasiswa lintas program studi dalam

lingkungan UBD atau pindshan dari penguruan tinggi lain dengan kententuan bahwa

Perguruan Tinggi tersebut memiliki legalitas,

Persyaratan pendafiaran calon mahasiswa pindahan

1. Soft file PDF ijazah SMA/SMK/sederajat asli.

2. Sofi file PDF akte kelahiran asli.

3. Soft file PDF Kartu Keluarga asl.

4. Saft file PDF ¢-KTP asli.

5. Surat keterangan dari Perguruan Tinggi sebelumnya atau prodi sebelumnya
apabila tenadi dalam lingkungan URD.

6. Noft file PDF Transkrip Nilai terakhir asli.

1. Prozedur Pendaltiaran

Prosedur pendaftaran calon mahasiswa baru dan mahasiswa pindahan UBD dapat

dilakukan secara offline dan online.

NO Prosedur Pendafiaran Calon Mahasiswa
Pendaftaran Online

I | Calon mahasiswa baru strata Satu dan Diploma membuka link pmb.ubd ac.id
scdangkan  untuk  calon  mahasiswa  Magister membuka  link

| sima.ubd.ac.id/pasca-ubd2023.

2 | Calon mahasiswa mendaflarkan email dan password terlebih dahulu pada link

tersebul.

"3 [ Jika calon mahasiswa sudah mendapatkan email verifikasi, calon mahasiswa

dapat membuka kembali link pmb online lalu pilih menu Login atau Gabung,

| 4 | Calon mahasiswa dapat login menggunakan email dan password yang sudah

didaftarkan sebelumnya, lalu calon mahasiswa dapat mengisi data diri dan

Jurusan yang diminati,

5 | Jika calon mahasiswa sudah mengisi data diri dan jurusan yang diminati, calon
mahasiswa dapat melakukan pembayaran DP awal

6 | Jika calon mahasiswa sudah melakukan pembayaran DP  awal, l:alu-n"g
mahasiswa dapat mengunggah bukti pembayaran tersebut pada akun pmb
online.




NO

Prosedur Pendafiaran Calon Mahasisws.

Jika bukti pembayaran calon mahasiswa sudah terverifikasi oleh admin, calon
mahasiswa strata satu (81) dan Diploma (D3) dapat membuka kembali akun
pnbt  online, sedangkan calon mahasiswa magister membuka link
sima.ubd. ac.id/'pasca-ubd2023  untuk mengunggah berkas seperti Kartu
Keluarga, Akte Lahir, K'TP/Kartu Pelajar (ukuran file maksimal | MB).

Jika calon mahasiswa sudah mengunggah berkas tersebut dapat memilih
Jadwal Ujian Saringan Masuk bagi calon mahasiswa strata satu (81) dan
Diploma (D3) pada menu jadwal. Sedangkan calon mahasiswa magister tidak
diperlukan mengikuti ujian sanngan masuk.

Jika calon mahasiswa sudah memilih jadwal Ujian Saringan Masuk, calon
- mahasiswa dapal menunggu hingga jadwal tersebui dilaksanakan. (Panduan
l Lijian Saringan Masuk akan dikinmkan oleh bagian Marketing paling lambat
' satu hari sebelum wjian dilaksanakan) Tidak berlaku untuk program studi

magister,

10

Jika calon mahasiswa sudah dinyatakan lulus Ujian Saringan Masuk, calon

| dapat melakukan pembayaran angsuran kedua.

11

dapat mengunggah bukti pembayaran tersebut ke akun pmb online

Jika calon mahasiswa sudah melakukan pembayaran angsuran kedua, calon |

12

Jika calon mahasiswa sudah mengunggah bukti pembayaran tersebut, calon

diakses setelash mendapat email ),

13

kembali akun pmb untuk print SPK, lalu SPK dapat ditandatangani oleh calon
mahasiswa {diatas Materai 10.000) dan orangtua atau wali calon mahasiswa.

Jika calon mahasiswa sudah mendapat email mengenai SPK dapat membuka

dapat menunggu email dari bagian Morkering mengenai SPK (SPK dapat |

14

Jika 5PK sudah ditandatangani oleh calon mahasiswa dan orangtua atau wali
calon mahasiswa, calon dapat mengunggah kembali SPK tersebut dengan sofi
Jfile atau foto, untuk file SPK dengan format . pdf dan ukuran maksimal | MB.

15

informasi mengenai pengukuran juket almamater dan jadwal masuk pada

Instagram (@buddhidharma

lika calon mahasiswa sudah mengunggah SPK, calon dapat menunggy

=




Seleksi Penerimaan
Calon mahasiswa yang diterima di Universitas Buddhi Dharma harus melalu
prosedur seleksi yang meliputi ujian saringan masuk. Khusus untuk mahasiswa
pindahan Universitas Buddhi Dharma tidak diwajibkan untuk mengikuti ujian
saringan masuk:
a. Lipan Sanngan Masuk
Calon mahasiswa baru Universitas Buddhi Dharma harus melalui prosedur
seleksi online.
a. Maten soal yang diujikan berupa psikotes dan Bahasa Inggris.

Pengenalan Kehidupan Kampus Bagi Mahasiswa Baru (PKKMB)
PhEMB atau Pengenalan Kehidupan Kampus Bagi Mahasiswa Baru Strata
satu (51) dan Diploma (D3) merupakan kepanjangan dari masa pengenalan
kehidupan kampus, Melalui kegiatan ini, mahasiswa baru dibarapkan dapat
mempermudah adaptasi dengan lingkungan akademik Umiversitas Buddhi
Dharma. Hal i sesuai dengan ketentuan Dijen Dikti Kemendikbud
(Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi) vang merupakan tanggung jawab
pimpinan Universitas Buddhi Dharma berlandaskan asas pelaksanaan sebagai
berikut:

I, Asas Keterbukaan, vaitu semua kegatan penenmaan mahasiswa baru
dilakukan secara terbuka, baik dalam hal pembiayaan, mateni/substansi
kegiatan, berbagai informasi wakiu maupun tempat penvelenggaraan
kegiatan,

2. Asas Demokratis, yaitu semua kegiatan dilakukan dengan berdasarkan
kesetaraan semua pihak, dengan menghormati hak dan kewajiban
masing-masing pihak yang terlibat dalam kegiatan penerimaan
mahasiswa baru tersebut; dan

3. Asas Humanis, vaitu kegiatan penerimaan mahasiswa baru dilakukan
berdasarkan kemanusiaan yang adil dan beradab, dan prinsip persaudaraan
serta anti kekerasan,

PEKMB dilaksanakan dalam kurun wakiu dua sampai tiga hari sesuai dengan
jadwal kalendar akademik Universitas Buddhi Dharma.



DISTRIBUSI MATA KULIAH

BAB IV

1. Distribusi Mata Kuliah Magister Manajemen (52)
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2. Distribusi Mata Kuliah Magister Akuntansi {(S2)
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3. Distribusi Mata Kuolinh Manajemen (S1)
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12. Distribusi Mata Kuliah Sastra Inggris (S1)
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13, Distribusi Mata Kuliah llmu Komunikasi (S1)
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14, Dvistribusi Mata Kuliah Bahasa Inggris (D3)
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BABY

PROSES PEMBELAJARAN

Ketentuan dan Tata Tertib Administrasi Akademik

Ketentuan dan tata tertib bagi mahasiswa Universitas Boddhi Dharma, baik
akadermik maupun kemahasiswaan, disusun semata-mata schaga upaya untuk
menngkatkan kualitas pelayanan kepada mahasiswa, terutama agar mahasiswa dapat
menyelesaikan studinya tanpa hambatan atau kendala vang berart,

Selain itu, mahasiswa diharuskan memahami pengeriian atau isulah-istilah yang
berlaku secara umum, baik dalam bidang akademik maupun kemahasiswaan agar
mahasiswa memahami informasi vang menyangkut kewajiban administrati§ maupun
akademik.

1. Nomor Induk Mahasiswa (NIM)

NIM merepakan indentitas yang sifatnyva unik bagi setiap mahasiswa UBD., NIM
terdini dari 11 (sebelas) digit vang terdini dani 4 (empat) digit tahun masuk, 2 (dua)
digit kode prodi, | (satu) digit kode mahasiswa regular, | (satu) digit kode
mahasiswa transfer dan 4 (empat) digit nomor urut. Seperti pada tabel berikut:

01 | Akuntansi(51) 0 1| 0001

03 | Administrasi Niaga 0 1 (N} 1
(81)

04 | limu Komunikasi (S1) 0 | 0001

05 | Manajemen (S1) 0 1 0001

06 | Sastra Inggris (S1) 0 1 00
2025 | 07 | Sistem Informasi (S1) 0 1 0001 |

08 | Teknik Elektro (51) 0 1 0001 JI

09 | Teknik Industri (51) 0 1 0001 |

10 | Teknik Informatika 0 1 0001 |

(1)
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11 | Tekmk Perangkat Doa1
Lunak (51}
13 | Akuntansi (D3) 0 | 0001
14 | Bahasa Inggris (D3) 0 1 0001
Contoh NIM Reguler: 20250100001, NIM Transferan : 20250110001

NIM untuk program magister manajemen dan magister akuntansi terdin dari 11 digit
yang terdini dari 4 (empat) digit adalah kode tahun masuk, 2 (dua) digit adalah kode
prodi, 2 (dua) digit adalah kode semester, 3 (tiga) digit adalah nomor urut, Format
NIM seperti pada table berikut:

2025 21 Magister | Ganjil/Genap 001
Manajemen 01/02
2025 22 Magister | Ganjil/Genap 001
Akuntansi 01/02
Contoh: 20232101001

NIM UBD dibedakan menjadi dua jenis yakni NIM sementara dan NIM tetap. NIM
Sementara adalah NIM yang dikeluarkan oleh UBD saat mahasiswa baru pertama
kali menjalani kegiatan perkuliahan sampai dengan akhir Ujian Tengah Semester
{UTS), hal ini dilakukan agar menghidari mahasiwa baru yang batal meneruskan
studinya pada UBD sedangkan NIM Tetap adalah NIM yang dikeluarkan UUBD

setelah UTS dengan memperhatikan beberapa ketentuan sebelum penetapan seperti
Jumlah kehadiran mahasiswa, biayva kuliah yang dibayarkan serta nilai UTS.



Contoh:

2025 01 0 0001
2025 o1 1 ool
2025 o7 0 0oo1
2025 a7 1 D001
Dst
2,  Masa Studi

Masa studi maksimal yang diberikan kepada mahasiswa untuk menyelesaikan
studinya bergantung pada jenjang pendidikan dan status masuk mahasiswa, sebagai
benkut;

a. Bagi Mahasiswa Baru

1. Diploma I11: 10 Semester (5 tahun)
2, Strata |l : 14 Semester (7 tahun)
3. Magister B semester (4 tahun)
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b. Bagi Mahasiswa Pindahan

(X121 semester (X adalah jumlah sks yang harus ditempuh) Apabila masa
studi telah habis dan mahasiswa belum menyelesaikan studinya, maka yang
berasangkutan dinyatakan putus kuliah atau DO (drop out) oleh UBD, secara
otomatis nomor mduk mahasiswa (NIM)  dinyatakan ddak akuf, dan
mahasiswa tidak mendapatkan lavanan administrasi maupun akademik,

3.  Registrasi Semester Selanjutnya

Setiap semester, mahasiswa wajib melakukan registrasi. Ada dua jenis registrasi,
vaitu registras akademik dan registrasi administrasi.

1. Registrasi Akademik

Remstrasi akademik wajib dilakukan oleh mahasiswa yang akan mengikuti
perkuliahan di satuan semester. Dengan melakukan regisiasi akademik otomatis
mahasiswa telah melakukan registrasi administirasi.

Prosedur registrasi akademik adalah sebagai berikut -

Melakukan pengisian KRS secara online sesuai jadwal yang terdapat di
kalender akademik

2 Mahasiswa vang berhak mengisi KRS Online adalah mahasiswa yang telah
.| melunas: biaya kuliah semester sebelumnya.
| 3 Setelah pengisian KRS mahasiswa wajib menghubungi dosen wali untuk
validasi KRS.
4 Mahasiswa melakukan pembayaran biaya kuliah pada BANK BCA melalw
Firtseal Accound masing-masing,
5 BAK akan melakukan verifikasi pembayaran berdasarkan rekeming koran
yang diterima dari bank.
6 Mahasiswe dapat fangsung menghubungi BAK untuk proses verifikasi
pembayaran dengan menunjukan bukt pembayaran.
7 KRS yang sudah ditentukan oleh mahasiswa dapat diubah oleh mahasiswa
selama dalam priode pengisisan KRS, setelah melewati masa pengisian
mahasiswa tidak dapat melakukan perubahan,
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8 Perubahan KRS setelah lewat masa pengisian hanya dapat dilakukan oleh
BAA dan Fakultas berdasarkan periimbangan terientu atau atas permintaan

mahasiswa

Catatan: Jadwal registrasi akademik dapat dilihat di kalender akademik.

2. Kartu Peserta Ujian (KPU)

KPU merupakan dokumen yvang wajib dimiliki oleh mahasiswa UBD sebagai bukii
keikutsertaannya dalam ujian semester. KPU ada dua jenis yaitu KPU UTS dan KPU
LIAS.

a KPU UTS dapat dicetak oleh mahasiswa yang telah melunasi biaya kuliah atau
telah membayar biaya kuhah sebesar 50% dari total biaya kuliah.

b. KPU wajub dibawa oleh mahasiswa pada saal ujian dan wajib diparaf olch
pengawas ujian.

¢. KPU UAS dapat dicetak oleh mahasiswa dengan syarat telah melunasi atau
100% lunas biaya kuliah semester berjalan

3. Registrasi Administrasi

Registrasi Administrasi tidak wajib bagi mahasiswa yvang tidak akan mengikun
kuliah tetapi bersifat wajib bagi mahasiswa yang ingin tetap dinvatakan aktif karena
akan mengikuh bimbangan sknpsi atan tugas akhir atan memmda waktu wisuda

4. Administrasi Cuoti

Mahasiswa yang tidak akan mengikuti kegiatan akademik apapun pada satu semester
wajib mengajukan cuti. Cuti diberikan per semester, apabila mahasiswa akan
mengambil cuti kuliah lebih dan satu semester berturut-turut maka mahasiswa tetap
harus mengajukan cuti setiap semester. Batas pengambilan cuti untuk strata satu (51)
maksimal 4 semester. Pengajuan culi setiap semester dilakukan paling lambat i
akhir minggu ke-2 masa perkuliahan dengan membayar biaya cuti sebesar 50% dari
UKP dan DU 100% sesumi angkatannya. Masa cuti bdak memperpanjang batas
maksimal masa studi. Selama cuti, mahasiswa tidak diperbolehkan
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1. mengikuti kuliah semester pendek.
2, mengikuti bimbingan sknipsifiugas akhir,

Prosedur pengajuan cuti |

Mahasiswa mengunduh formulir cuti di sia.ubd ac.1d.

2 Mahasiswa mengisi formulir cuti dengan lengkap dan meminta persetujuan
kaprodi dan orang tua‘wali.

3 Mahasiswa mengajukan cuth melalu sia.obd.ac.id dengan melampirkan soff
Jife formulir cuti yang telah diisi.

4 Setelah pengajuan cuti di setujui oleh BAA mahasiswa akan melakukan
pembayaran biaya cuti.

5 Pembayaran dilakukan melalum Firua! Accosunt bank BCA

6 | Bukti pembayaran dapat dikirim ke BAK untuk proses penginputan.

5. Kelalaian Registrasi/Dicutikan

Mahasiswa vang dalam satu semester atau lebth tdak melakukan registras
akademik, tidak melakukan registrasi administrasi, dan tidak mengurus cuti sampai
batas waktu yang ditetapkan, dinvatakan lalai registrasi. Mahasiswa yang lalai
registrasi tidak mendapat semua layanan administrasi (pembuatan sural keterangan,
daftar milai, dll}. Untuk aktif pada semester selanjutnya, mahasiswa wajib melakukan
pengakiifan kembali statusnya.

Prosedur pengaktifan:

TGO SR

"hr ot s u‘_“_}__l_ L |' TR T kembal |
il Mahasiswa mengunduh Formulir aktif kembali di ﬁl,uhr,iac u::L

2 Mahasiswa mengisi formulir aktif’ kembali dengan lengkap dan meminta
persetujuan kaprodi dan orang tua/wali
3 Mahasiswa mengajukan aktif kembeli melalui siaubdacid dengan

mengunggah sof file formulir aktif kembali vang telah diisi.
4 Pengajuan aktif kembali disetujui oleh BAA.

-




- — e === R

& Mahasiswa melakukan pengisian KRS untuk dapat aktf pada semester
berikutnya,
T Pengisian KRS dapat dilakukan secara online jika dalam periode pengisi
dan secara manual jika telah lewat periode pengisian
Prosedur pengisian KRS online

e 6 = B

= ® o.oa

Mahasiswa login ke sia.ubd.ac.id

Ketik username: NIM dan password © yyyy-dd-mm.

Pilih menu Kartu Rencana Studi (KRS).

Tentukan tahun akademik (20231 semester ganjil dan 20232: semester genap).
Klik menu Ambil ME.

Cek list mata kuliah yang akan diambil dan klik simpan.

Minta vahidasi dosen wali.

Lakukan pembavaran.
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6. Alih Program Studi

Alih Program Studi di Lingkungan UBD
Alih program studi di Fakultas Universitas Buddhi Dharma dapat dilakukan,
dengan ketentuan—ketentuan sebagai berikut:

a
b,

Alih program studi hanya diperkenankan satu (1) kah selama masa studi
Alih program studi dilaksanakan selambat-lambatnya pada awal semester
ganyil

Sebelum dilakukan alih program studi, mahasiswa diwajibkan untuk
berkonsultasi dengan Ketua Program Studi asal dan Ketua Program Soudi
tujtan untuk mengetahui berapa banyak SKS yang dapat diakw,
Permohonan alih program studi dilakukan sepengetahuan Ketus Program
Studi asal dan Ketua Program Studi tujuan.

Mahasiswa melakukan pendaftaran kembali ke bagian marketing UBD
dengan melengkap semua persyaratan vang berlaku, serla biava kuliah
diberlakukan sesuai dengan tabun berjalan,

Mahasiswa alih program studi tidak mempunyai tunggakan kewajiban,
baik terkait dengan bagian keuangan maupun perpustakaan,

Alih Studi dari Pergoruan Tinggi Lain.

Universitas Buddhi Dharma menerima mahasiswa pindahan  dan
Perguruan Tinggi lain bersamaan dengan masa penerimaan mahasiswa
baru

Mahasiswa yang bersangkutan berasal dari Perguruan Tingg lain
memiliki status akreditasi program studi yang sama atau lebih tinggi.

Mahasiswa yang bersangkutan tidak sedang terkena sanksi dan dinyatakan
dengan surat keterangan RektorDekan/Kema Program Studi  dari
perguruan tinggi asal,

Muhasiswa vang bersangkutan telah menyelesaikan minimal dua semiester
dan maksimal enam semester, dengan IPK. sckurang-kurangnya 2,00 dan
wajib mengikuti tes (bidang studi, wawancara, bebas narkoba) yang
diselenggarakan oleh program studi tujuan,
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e, Mata kuliah yvang diakui adalah mata kuliah vang di perguruan tinggn asal
memiliki beban sks lebih besar atau samadengan sks mata kuliah program
studi yang dituju dengan nilai minimal C,

I Persyaratan ahh studi sesumi ketentuan pemerintah, dalam hal 1m
persvaratan dan Kemenristekdikti vang berlaku.

g Maksimum jumlah sks vang dapat diakw ditentukan berdasarkan
peraturan Kemennstekdikii,

h. Mahasiswa melampirkan rekapan nilai dari kampus pindahan untuk
diverifikasi sks sesum dengan ketentuan prodi yang diminati di Universitas
Buddhi Dharma

Prosedur pengurusan pindah program studijenjang studi:

-I !l :\._I' = . i
\ e R S L THE

1 Pindzh jenjang st-u&r:i:mgr&m studi dapat dilakukan olch m&‘!ﬁsmwu
satu kali dalam masa studi

2 | Mahasiswa yang melakukan pindah jemjang studi‘program studi wajib
| mengajukan pengunduran diri terdahulu pada program studi sebelumnya.

3 Melakukan pendaftaran kembali ke marketing UBD dan statusnva sebagm

mahasiswa transferan dengan biaya yang berlaku pada tahun tersebut p-!u:ni

biaya SKS yang diakw pada prodi yang dituju.

4 Mahasiswa menerima daftar matakuliah vang telah dikonversi oleh prodi

vang dituju,

3 Mahasiswa melakukan pembayaran.

7. Pelaksanaan Perkuliahan

Perkuliahan dilakasanakan 16 mingge, pada semester gasal dan semester genap,
dimulal pada bulan Agustus atau September dan Februan atau Marct. Setelah masa
ujian semester genap dapat diselenggarakan semester antara selama lima minggu
untuk mata kuliah tertentu sesuai kebutuhan, dengan jumlah jam tatap muka dan
praktek setara dengan perkuliahan di semester biasa. Mahasiswa wajib hadir minimal
15% dan keseluruhan tatap muka yang dilaksanakan.
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1,

Kegiatan Perkuliahan Reguler

i

Masa kegratan perkuliahan ditetapkan pada awal tahun akademik baru dan
dinyatakan dalam kalender akademik.

UBD menyelenggarakan perkulihan secara regular yang dibagn memadi
dua waktu perkuliahan yaitu:

L. Pagi, waktu kuliah dimulai Jam 08.00 WIB.

2. Malam, waktu kulia dimulai Jam 17,30 WIB.

Bentuk kegiatan perkulishan disclenggarakan sesuai dengan Rencana
Perkuliahan Semester dan Capaian Pembelajaran secara tatap muka.
Jumlah pertemuan kegiatan perkuliahan dalam setiap mata kuliah adalah
|6 kali dalam semester reguler termasuk Ujian Tengah Semester (UTS)
dan Ujian Akhir Semester (LIAS).

Mahasiswa diwajibkan untuk hadir dalam seluruh kegiatan perkulizhan,
Meskipun dalam kasus tertentu, mahasiswa dapat diizinkan untuk tidak
menghadin periemuan perkuliahan dikarenakan sakit, tugas kantor, tugas
kampus, tugas negara, bencana alam dengan melampirkan bukti.

Secara kescluruhan, jumlah kehadiran minimal adalah 75% dalam suatu
semester reguler tanpa ada pengurangan dalam bentuk ixin atau alasan

apapun.

Ketentuan Perkulinhan Bagi Mahasiswa

a

Batas wakiu keterlambatan mahasiswa mengikuti perkuliashan adalah 15
menit, terhitung waktu setelah perkulishan dimulai Jika keterlambatan
melebihi  waktu vang ditentukan, mahasiswa ftetap diperkenankan
mengikuti perkuliahan dengan seizin dosen.

Mahasiswa wajib setap kali mengkonfirmasi status kehadirannya dalam
perkuliahan kepada BAA terkait dengan ketentuan mengikuti ujian
Mahasiswa yang tidak mengikuti perkuliahan tanpas informasi kepada
dosen pengampu maka diangap mangkir,

Mahasiswa diperbolehkan untuk mangkir maksimal 4 kali, jika lebih maka
tidak diperbolehkan untuk mengikuti ujian semester.

Proses pengubshan status mangkir dilakukan oleh mahasiswa melalui

dosen pengampu mata kulish atau melalui BAA sesuai ketentuan vang
berlaku,
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Perkulinhan Praktikom

9

Umversitas Buddhi Dharma menyediakan fasilitas perkuliahan praktikum
dalam bentuk laboratorium. Dengan durasi waktu 170 menit per sks
Pemanfaatan fasilitas vang disebutkan pada poin di atas dikelola oleh
laboran.

Dalam pelaksanaan berbagai jenis perkuliahan praktikum, Ketsa Program
Studi/Dosen yang bersangkutan melakukan koordinasi dengan laboran.

Tata Tertib Perkuliahan

1

Bt

10

Mahasiswa vang berhak mengikuti perkuliahan adalah mahasiswa vang
terdaftar scbaga peserta perkuliahan pada tahun akademik yang sedang
begalan
Mahasiswa wajib berpakaian rapi dan sopan.
Mahasiswa wajib memelihara kebersihan dan ketertiban dalam ruang
perkuliahan,
Tidak diperkenankan merokok, makan dan minum diruang perkuliahan
Tidak diperkenankan bercakap-cakap atau melakukan perbuatan-perbuatan
lain yang dapat mengganggu ketertiban perkulinhan.
Tidak diperkenankan meninggalkan atau keluar ruangan tanpa seizin
Dosen.
Mahasiswa hadir 15 memit sebelum perkulishan dimular
Apabila pada waktu perkulishan yang ditetapkan dosen belum hadir,
mahasiswa dapat menunggu dengan tertib selama-lamanya 30 ment.
Apabila Dosen setelah 30 menit belum juga hadir mahasiswa dapat
memilik artematif
Mahasiswa membubarkan din secam tertib.
b. Mahasiswa berunding dengan Dosen umtuk melanjutkan perkuliahan
atau membicarakan kuliah pergganti.
¢. Menemui bagian perkuliahan mengenai kehadiran dosen tersebut.
Mahasiswa disarankan mengikuti setiap perkuliahan secara teratur sesuai
dengan jadwal kuliah. Kehadiran dalam kulish sehagai salah satu syarat
untuk mengikuti Ujian Akhir Semester.
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5.

L'l

Mahasiswa vang tidak mentaati ketentuan tata tertib akan dikenakan
sanksi akademik, mulai dari tidak diperkenankan mengikuti perkuliahan,
kegiatan akademik lainnya sampai dengan dikeluarkannya dan Universitas
Buddhi Dharma.

Bagi mahasiswa yang mengikuti kegiatan UKM atau tugas mewakili
Unmiversitas Buddhi Dharma dibenkan 1zin  oleh Kepala Biro
Kemahasiswaan dan disampaikan kepada Deosen pengampu matakuliah
vang ditempuh oleh mahasiswa yang bersangkutan

Bagi mahasiswa yang tidak bisa hadir dalam perkuliahan harus ada bukti
tertulis atau kebijakan dosen tersebut.

Ujian

Dalam satu semester mahasiswa wajib mengikuti Ujian Tengah Semester
(UTS) dan Ujian  Akhir Semester (UAS). Perserta vang tidak mengikuti UTS
tidak menerima nilal untuk mata kuliah vang bersangkutan,

.

Ujian Tengah Semester {L'TS)

Masa pelaksanzan UTS adalah minggu ke-8 sampai dengan minggu ke-9,
pada han, wakiu dan tempal scsum jadwal UTS. Mahasiswa dapat
mengikuti U'TS dengan syarat;

a Mahasiswa telah melunasi biava kuliah ataw telah membayar 50% dan
total biava kuliah.

b, Mahasiswa wajib membawa Kartw Peserta Ujian (KFU) tengah
semester dan Kartu Tanda Mahasiswa (K TM).

¢ Mahasiswa wajib meminia paraf KPU kepada pengawas sebagai bukti
keikutsertaan dalam upan mata kuliah tersebut.

d. Mahasiswa vang tidak melunasi pembayaran 50% dari total biava
kulish maka mahasiswa tidak diperkenankan mengikuti Ujian Tengah
Semester (LITS).

Minggu Tenang

Minggu tenang akan dijadwalkan sesuai dengan situasi dan kondisi
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3. Ujian Akhir Semester (UAS)

UAS dilaksanakan pada minggu ke 16 sampai minggu ke 17, Jadwal
pelaksanaan UAS mahasiswa dapat mengikuti UAS dengan syarat:

4 Lunas biava kuliah 100 %

b, Mahasiswa wajib membawa Kartu Peserta Ujian (KPLU) tengah
semester dan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM).

e, Mahasiswa wajib meminia paraf KPU kepada pengawas sebagai bukti
keikutsertaan dalam ujian mata kuliah tersebut

d. Mahasiswa yang tidak melunasi pembayvaran 100% dari total bava
kulish maka mahasiswa tidak diperkenankan mengikuti Ujian Akhir
Semester (UAS)

4. Ujian Bentrok dan Ujian Susulan

Ujpian bentrrok dan upian susulan adalah ujian yang pelaksanasannya
dilakukan di luar jadwal vang telah ditentukan.

Upnan bentrok yang tenjadi karena terdapat dua atau lebih mata kuliah yang
terjadwal di hart dan jam yang sama. Prosedur pengajuan ujian bentrok:

a. Muohasiswa lapor ke BAA.

b BAA melakukan penjadwalan ujian bentrok.

€. Ujian bentrok dilaksanakan dua jam sebelum ujian normal atau setelah
ujian normal berakhir seria ruangan di ientukan oleh BAA

d Untuk mengetshui wjian bentrok mahasiswa dapat hhat pada
sia.ubd.ac.id penjadwalan wjian.

Ujian susulan dilaksanakan untuk mahasiswa yang berhalangan hadir saat
ujian regular. Svarat untuk mengikuti ujian susulan adalah sebagai berikut:

a, Sakit dan dirawat di rumah sakit dibuktikan dengan surat dokier.

b. Keluarga dekat yang meninggal dunia dibuktiken denpan surat
kelerangan kematian.

¢. Tugas dari UBD, Pemenntah atau tempat kerja mahasiswa yang
dibuktikan dengan surat tugas.

d. Bencana alam atau halangan lain.
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Prosedur pengajuan ujian susulan:

a. Mahasiswa mengunduh formulir upan susulan di siaubdacad dns
lengkap dan ditanda tangan lengkap

b. Mengajukan ujian susulan di swubdacid serta lampirkan buki
pendukung vang sesuai,

¢. Jadwal ujian susulan dapat dilihat di s1a. ubd.ac.1d.

d. Nila upian maksimal ujian susulan adalah B.
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Tata Tertib Ujian Semester

Agar Ujian semester dapat terlaksana dengan tertib dan sesuai dengan standar
yang ditetapkan, maka seluruh peserta ujian wajib mentaati tata tertib ujian
sehagm benkut;

Peserta ujian wajib membawa Kartu Peserta Ujian (KPU) dan dapat
memperlihatkan kepada pengawas ujian.

Peserta upan vang tidak membawa KPU wvang sah, tdak dujinkan
memasuki ruang ujian.

Pescria ujian yang kartu peserta ujiannya hilang atau tertinggal wajib
melapor ke panitia ujian vang bertugas.

Setiap peserta ujian harus membawa perdengkapan ujian masing-masing
pada wakiu memasuki ruangan upan, pinjam-memingam perlengkapan
tidak dibenarkan,

Peserta wajib berpenampilan rapi |

a. Mengenakan baju kemeja atau kaos dan mengenakan jas almamater.

b. Wajib memaka sepatu.

Apabila ndak menggunakan pakaian yang ditenfukan dan tidak
menggunakan  sepatu  mahasiswa tidak  diperkenankan memasuka
lingkungan kampus UBD dan tidak mendapatkan pelayanan terkait
perkuliahan maupun mengikuti kegiatan perkuliahan.

Peserta ujian harus hadir di ruang upan lima belas menit sebelum ujian
dimula.

Peserta ujian yang datang terlambat tidak diberikan perpamjangan waktu.
Setiap peserta ujian yang lelah memasuki ruang ujian tidak dibenarkan
meninggalkan ruang wjian kecuali atas ijin pengawas,

Pengawas upian dapat menolak peserta ujian yang datang terlambat lebih
dari 30 (tiga puluh) menit atau sctelah ada peserta lain yang meninggalkan
TEEANE Wjlan.

Pengawas ujian mempunyai wewenang dan langgung jawab penuh pada
wakiu pelaksanaan ujian seperti ;

i Member paraf pada kartu pescrta ujian.

b, Menentukan tempat duduk peserta.

¢.  Memindahkan tempat duduk peserin
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d
e
f

Memberikan teguran dan peningatan kepada peserta.
Mencatal nomor dan nama peserta vang melanggar tata terhb.
Mengeluarkan peserta wjian dan ruang ujian jika malanggar tata tentib.

Selama ujian berlangsung peserta ujtan dilarang;

A
b,

L

h

i

Mengaktifkan welepon genggam dan alat komunikasi lninnya
Memindahkan kertas ujian yvang telah disediakan,

Mengerjakan ujian pada kertas selain yang telah disediakan.
Membawa buku-buku catatan atau diktat, kecuali bila upan bersifat
“buka buku™ sesuai dengan yang telah ditentukan terlebih dahulu oleh
penguji,

Tukar menukar kertas, alat tulis atau soal ujian dengan pescria
lainnya.

Bercakap-cakap atau berbisik-bisik.

Membantu atau mencoba membaniu peserta lain untuk mengerjakan
ujian.

Mengerjakan wian sebelum pengawas menyatakan ujian di mulai
Tetap mengenakan ujian setelah pengawas menyatakan ujian selesai

Segala sesuatu vang tidak jelas sclama uvjian berlangsung hanya dapat
ditanyakan kepada pengawas ujian atau kepada panitia ujian.

Sanksi Pelanggaran Ujian

Mahasiswa vang terlamba: kurang dari 30 menit dibaruskan melapor ke
panitia ujian

Mahasiswa yang ferlambat lebih dari 30 menit, tidak diperkenankan
mengikuti ujian

Mahagiswa yang tidak membawa kartu ujian atau jas almamater wajib
melaporkan ke panitia ujian

Mahasiswa vang memakai sandal pada saat ujian tidak diperkenankan
mengikuti ujian pada hari tersebut kecuali sakit

Mahasiswa yang mencontek atau memberikan contekan akan diberikan
nilai O (nol).
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7. Penilaian Hasil Belajar
Penilaian akhir hasil belajar dalam satvan semester untuk suatu mata kuliah
merupakan hasil penjumlahan semua komponen nilai setelah dikalikan dengan
bobot nilar komponen masing-masing, Secara gans besar bobot pemilinan
untuk setiap komponen nilai mata kuliah adalab sebagai benkut:

Jenis Nilai Bobot

' Kehadiran 10 %

Tugas Mandiri 20 %

UTS 30 %

UAS 4%
Total ] 0% |

Nilai akhir diumumkan kepada mahasiwa dalam bentuk huruf mutu A, A-, B+, B, B-,
C, D dan E, Nilai bobot ditentukan sebagai berikut:

BS - 100 A 4,00 Sangat Baik
B0 — 84 A- 3
75 - 79 ! Bt 3.30
70 - 74 B 3,00 Baik
65 — 69 H- 2.0
60 — 64 C+ 2.30 Cukup
55— 59 I C 2.00
4554 D 1.00 Kurang
0-44 E 0 Sangat Kurang

Indeks Prestasi Semester (IPS) dan Indeks Prestasi Kumulatif (TPK)

IPS adalah nilai rata rata mahasiswa dalam suatu semester. Sedangkan [PK adalah
nilai rata rata mahasiswa dan keseluruhan semester yang telah ditempuh.

e E{hﬂh}tﬁk’.ﬁ per mata kuliah x bobot nilai

E K8 umtuk suatu semester,

_ ¥ (bobot SKS per mata kuliah x bobot nilai

i3 3 bobot SKS

untuk selama studi.
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Hustrasi

Milai semester | yang diperoleh seorang Mahasiswa pada semester | adalah sebaga
berikut :

BMC1A3 | Pengantar Akuntansi | 3 B | 300 .00
BMC1C3 | Pengantar Manajemen 3 A | 400 12.00
BMCID3 | Pengantar Bisnis 3 A | 400 12,00
BMCIE3 | Bahasa Inggris Bisnis 3 | A | 370 11.10
BMCIF3 | Matematika Bisnis 3 c | 200 6.00
MKUIAZ | Pancasila F) B | 300 6.00
MKUIC2 | Bahasa Indonesia 2 | Br | 330 6.60
Jumlah 19 62.70
Maka: n
IPS (semester 1) = 62.70/19 = 3.30
IPK (semester [} = 62.70/19 = 3.30
Bila semester [1 yang diproleh mahasiswa tersebut adalah sebagai berikut -
BMB2A3 | Pengantar Akuntansi 2 3 £ 00 6.00
BMB2B3 | Kewirausahaan 3 | B+ | 3.30 9.90
BMBE2C3 | Manajemen Pemasaran 3 A- | 370 11.10
BMB2D3 | Bahasa Inggris 11 3 | A- | 270 11.10
BMB2E3 | Statistika Bisnis 3 B- | 270 8.10
BMB2IF3 | Pengatar Ekonomi Mikro 3 | B- | 270 8.10
BMB2G3 | Komunikasi Bisnis 3 | B+ | 330 9.90
BMB4B3 | Bisnis Internasional 3 | A- | 370 11.10
Jumiah 74 75.30
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hinka ¢
IPS (semester 1[) =75.30/24 = 3.14
IPK (semester [T} ={62.70 + 75.30) / (21 + 24)= 138/45=3.07

Indeks Prestasi Semester (IPS) merupakan dasar untuk pengambilan maksimum SKS
pada semester selanjutnya dengan ketentuan sebagai berikut:

0,00 s/d 1.49 12 SKS
1,50 s/d 1.99 15 SKS
2,00 s/d 5,49 18 SKS
| 2,50 s/d 2,99 21 SKS
3,00 5/d 4,00 24 SKS

Kartu Hasil Studi (KHS)

Kartu Hasil Studi (KHS) adalah informasi atau catatan hasil studi mahasiswa untuk
menunjukan nilai mata kulish yang diperoleh pada tiap semesternya. KHS akan
menampilkan nilai dar mata kuhah yang elah diambil pada KRS,

KHS dapat diunduh di sia.ubd ac.id pada akhir semester atau mendekati pembukaan
semester baru sebelum pengisian KRS semester selanjutnya. Melalui Kanu Hasil
Studi, mahasiswa akan mengetahui scherapa besar pencapaian hasil studi selama
menjalankan perkuliahan pada semester tersebut.
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Gambar 5.1, Kartu Hasll Swudi (KHS)

Transkrip Nilai

Transkrip nilai adalah kumpulan dari mata kuliah yang telah dinyatakan lulus.
Universitas Buddhi Dharma mengeluarkan dua jemis Transkrip Nila yakni
Transkrip Nilai Sementara dan Transkrip Nilai Lulus.

Transkrip Nilai Sementara merupakan kumpulan dari mata kuliah yang telah
ditempuh mahasiswa baik yang Iulus maupun yang belum lulus mulai semester
satu, Transkrip Sementara juga biasa digunakan oleh mahasiswa uniuk
kebutuhan tertentu dengan terlebih dahulu mahasiswa mengajukan melalu
sig.ubd.ac.id dan akan dilakukan vahidasi oleh BAA untuk tidak menampilkan

mata kuliah yang gagal



#. Perkulinhan Semester Antara

Program semester antara adalah kegiatan perkulizhan yang dilaksanakan
diantara semester genap dan semester ganjil (libur semester). Program
semester antara bertujuan meningkatkan indeks prestasi kuomulatif mahasiswa,
memperpendek masa studi dan menghindari terjadinya putus studi.

Adapun penyelenggaraan program semester antara adalah scbagai berikut

1o

Penyelenggaman program semester antara meliputi kegiatan tatap muka,
tugas terstruktur, tugas mandiri, ujian tengah dan ujian akhir

Kurnkulum dan peraturan akademik pada perkubahan semester antara
tetap mengacu pada kurikulum dan peraturan akademik yang berlaku
saat diperlakukan semester antara.

Semester Antara  diselenggarakan sekurang-Kurangnya 8§ minggu
dan/atau disclenggarakan dalam bentuk tatap muka 16 kahi pertemuan
termasuk UTS dan UAS,

Mata kuliah yang ditawarkan dalam Semester Antara adalah mata kuliah
vang ditentukan berdasarkan kebijakan program studi masing-masing.
Dalam kasus tertentu, program studi dapat membuka atau membatalkan
suatu mata kuliah yang ditawarkan dalam Semester Antara.

Milai Mata kuliah yang dapat diulang serendah-rendahnya D dan bisa
mengambil mata kuliah baru (sesumi dengan kebijakan program studi
BLEU jUTUSan Masing-masing )

Beban mata kuliah yang tempuh pada Semester Antara paling banyak 9
sks atau ditentukan lain dalam surat Edaran Rektor atau Dekan,

Milai maksimal mata kuliah vang ditempuh pada Semester Antara adalah
A,

Milai yang diakui adalah nilai yang tertinggl.

Semester Antara dapat dilaksanakan apabila jumlah mahasiswa minimal
20 atau atas perschujuan pimpinan.

Biava semester antara sesuai dengan ketentuan yang berlaku,



Prosedur Pendaftaran Semester Antara

Mahasiswa mengunduh dan mengisi formulir pendafiaran Semester Antara.
Menyerahkan formulir pendaftaran Semester Antara ke BAA,

BAA melakukan proses pengimputan di sima uba.acid

BAA menginformasikan dilaksanakan atau tidak semester antara berdasarkan
Jumlah mahasiswa yang mendaftar.

Pelaksanaan perkuhahan Semester Antara

Sistem Kredit Semester (SKS)
Pengertian:

1.

| 2 ]

Sistem Kredit adalah suatu sistem penghargaan terhadap beban studi
mahasiswa, beban kerja dosen dan beban penyelenggaran program pendidikan
vang dinvatakan dalam kredit.

Kredit adalsh satuan yang menyatakan beban sustuy matn kulinh secara
kuantitatif,

Semester adalah satuan waktu terkecil untuk menyatakan lamanyva suatu
program pendidikan dalam suatu jenjang pendidikan.

Sistern Kredit Semester adalah sistem pembelajaran dengan menggunakan
satuan kredit semester schagai takaran beban belajar mahasiswa, beban belajar
suatu program studi, maupun beban tugas dosen dalam pembelajaran,

Satuan Kredit Semester (SKS) adalah satvan yang digunakan untuk
menyatakan besarnya beban studi mahasiswa dalam suatu semester seria
besarmya pengakuan atas keberhasilan usaha mahasiswa, serta besamya usaha
untuk penvelenggaran program pendidikan oleh dosen di Perguruan Tingg.
Sctiap mata kuliah atau kegiatan akademik lsinnya, disapikan pada setiap
semester mempunyai Satuan Kredit Semester yang menyatakan bobot atau
beban kegiatan dalam mata kuliah tersebut.

SKS pada setiap mata kubah berlaman pada tap mata kuliah, misainya 2, 3, atau 4
SKS. Umumnya skripsi dan Tugas Akhir merupakan tantangan terberal mahasiswa,
beban SKSnya mencapal 6 dan 4 SKS. Semakin besar bobot SKS suatu mata kuliah,
bebannya juga semakin berat dan menuntt mahasiswa untuk berjuang keras.



SK5 juga mempengarubi durasi Kegatan Belajar Mengajar (KBM) setap
minggunya, | SKS artinya | jam KBM di kelas selama 50 menit, aktivitas mandin,
serta pembelajaran tak terjadwal sesuai oloritas pengajar.

Universitas Buddhi Dharma menetapkan mengenai syarat kelulusan mahasiswa
sebanyak 144 SKS untuk program Strata Satu dan 108-116 SKS untuk Program
Diploma I11. Lama masa studi vang idealnya ditempuh dalam 8 semester untuk
Program Strata Satu dan & semester untuk program Diploma 1L

TUJUAN
Tujuan khusus diselengparakannya sistem kredit semester adalah sebagai berikut:

I.  Memberikan kesempatan kepada para mahasiswa vang cakap dan giat belajar
agar dapat menyelesaikan studi tepat wakiu

2 Memberi kesempatan kepada para mahasiswa agar dapat mengambil mata
kuliah yang sesuai dengan minat, bakat, dan kemampuannya.

3. Memberi kemungkinan agar dapat melaksanakan sistem pendidikan dengan
input dan output yang majemuk.

4. Mempermudah penyesuaian kunkulum dan waktu ke waktu yang mengikuti
perkembangan ilmu dan teknologi yang sangat pesal saal ini.

5.  Memberi kemungkinan agar sistem evaluasi kemajuan belajar mahasiswa
dapat diselenggarakan dengan sebaik-baiknya.

6. Memberi kemungkinan pengalihan (transfer) kredit antar Program Studi atau
antar Fakultas dalam Perguruan Tinggi atau antar Perguruan Tmgg,

7. Memungkinkan perpindahan mahasiswa dan Perguruan Tinggi satu ke
Perguruan Tinggi lain atau dari suatu Program Studi ke Program Studi lain
datam suatu Perguruan Tinggi tenentu.

Pembimbing Akademik/Dosen Wali

Penasihat Akademik (PA) adalah dosen yang memberikan bantuan berupa naschat
akademik kepada mahasiswa, sesual dengan program studinya, untuk memingkatkan
kemampuan akademik schingga studinya selesai dengan baik dan tepat waktu.

&1



Program Studi menugaskan dosen sebagal PA sejak mahasiswa memula studi.
Mahasiswa diwajibkan untuk mimimal melakukan 3 (tiga) kali konsultasi
dengan PA dalam 1 (satu) semester dan pada tiap akhir semester buku kendali
tersebut wajib dikumpulkan ke program studi masing-masing.

Penaschat Akademik bertugas:

Memberikan informasi tentang pemanfaatan sarana dan  prasarana
penunjang bagi kegiatan akademik dan non akademik.

Membantu mahasiswa dalom mengatasi masalah-masalah akademik.
Membantu  mahasiswa  dalam  mengembangkan  sikap  dan
kebiasaan/keterampilan belajar vang baik, schingga tumbuh kemandinan
belajar untuk keberhasilan studinya sebagai seorang ahli.

Memben rekomendasi tentang tingkat keberhasilan belajar mahasiswa
untuk keperluan tertentu.

Membantu mahasiswa dalam mengembangkan kepribadion menuju
terwujudnya manusia Indonesia seutuhnya yang berwawasan, berfikir,
dan berperilaku sesuai dengan nilai-nilai agama, kebangsaan serta adat
dan berbagai norma positif lainnya.

Membantu mahasiswa mengembangkan wawasan belajar keilmuan
secara mandin sepanjang hayat.

Memberi peringatan pada mahasiswa yang terkena evaluasi akademik
yaitu mahasiswa yang IPK kurang dari 2 dan SKS yang dicapai kurang
dari 20 SKS (pada semesier 2), kurang dari 48 SkS (pada semester 4),
kurang dari 72 SKS (pada semester 6) dan kurang dari 96 SKS (pada
semesier 8.

Pada sast registrasi akademik setiap awal semester, PA berkewajiban
melaksanakan tugas dengan kegiatan antara lain:

a.

Memvalidasi KRS mahasiswa dan bertanggung jawab atas kebenaran
1SINya.

Menetapkan kebenaran jumlah kredit yang boleh diambil mahasiswa
dalam semester yang bersangkutan dengan memperhatikan peraturan
yang berlaku



4. Lain-lain

a

Memeriksa dan memberi persetujuan terhadap rencana studi mahasiswa
setiap semester yang direncanakan melalu KRS,

Pada sagt menctapkan jumlah beban studi, PA wajib membenkan
penjelasan secukupnya atas keputusan yang diambil oleh mahasiswa,
agar mahasiswa menyadari dan menerima beban dan tanggung jawab
vang harus dilakukan terkant dengan jumiah SKS dan mata kubah yang
diambil.

Dalam melaksanakan tugasnya, dosen PA tiap semester memperhatikan
hasil belajar mahasiswa asuhannya secara perorangan atau kelompok.
Dosen PA dapat meminta bantuan kepada unit-unit kerja lainnya {antara
lain bimbingan dan konseling) dalam rangka kepenasehatan,
Pembimbingan dalam bidang akademik dikoordinir oleh Dekan, wakil
dekan, dan Warek | sedangkan dalam masalah non akademik dikoordinir
oleh Dekan, Wakil Dekan dan Warek 111

Dosen PA harus selalu memperhatikan kode etik kehidupan kampus.
Administrasi kepenaschatan diatur oleh fakultas.

Dosen PA wajib melaporkan tugasnya secara berkala kepada pimpinan
Program Studi,

Pimpinan fakultas dan Program Studi harus memperhatikan hak-hak
dosen PA.



BIMBINGAN DAN KONSELING

Bimbingan dan Konseling (BK) adalah proses pemberian bantuan secara sislematis
dan intensif yang dilakukan oleh tenaga ahli yang bertugas khusus kepada
mahasiswa dalam rangka pengembangan pribadi. sosial, dan keterampilan belajar
(learning skill) demi karier masa depannya, yang dilakukan oleh tim di tingkat
fakultas yang mempunyai tugas Khusus untuk i

Tujuan

Membantu mahasiswa dalam:

g Mewujudkan potensi diri secara optimal, baik untuk kepentingan dinnya
maupun masyarakat.

b.  Menempatkan dan menyesuaikan din dengan lingkungannya secara
konstruknf.

¢. Memecahkan perscalan akademik dan non akademik yang dihadapi
mahasiswa secara realishs,

d  Mengambil keputusan mengenai berbagai pilihan secara rasional

e, Melaksanakan keputusan sccara konknt dan bertanggung jawab atas
keputusan yang ditetapkan.

[ Menyusun rencana untuk masa depan yang lebih baik.

Fungsi

Fungsi bimbingan dan konseling adalah sebagai berikut:

1.

Penyaluran’ bimbingan berfungsi membanty mahasiswa mendapatkan
lingkungan yang sesual dengan keadaan dirinya

Penyesuaian: bimbingan berfungsi dalam rangka membantu mahasiswa
menyesuaikan diri dengan lingkungannya, baik di lingkungan empat
tinggal maupun di lingkungan UBD, serta membantu UBD
menyesuaikan kebijakan sesuai dengan keadaan mahasiswa.

Pencegahan: bimbingan berfungsi membantu mahasiswa menghindari
kemungkinan terjadinya hambatan dalam perkembangan diri untuk
mencapai hasil belajar secar optimal

Perbaikan: bimbingan berfungsi membantu mahasiswa memperbaiki
kondisinyva vang dipandang kurang memadai.



-

Petugas bimbingan dan konseling tetap menjaga kerahasiaan mahasiswa
yang melakukan bimbingan dan konsehng tersebut.

Program Layanan

Program layanan bimbingan dan konseling tersedia dalam bentuk:

Dosen PA, dimana UBD memiliki program pelatihan dosen PA agar
dapat berfungs: sehagan konselor.

Biro Konseling di fakultas, yang dilakukan melalui petugas khusus yang
menangani permasalahan non akademik yang dapat mempengarihi
kehidupan akademik. Apabila dosen PA mengalami hambatan dalam
membanty  permasalahan mahasiswa, dosen PA dapat merujuk
mahasiswa ke biro konselmg di UBD.

Pelatihan kepada mahasiswa secara kelompok untuk pengembangan
pribadi, sosial, studi, dan kariemmya.

Pelayanan bantuan pemecahan masalah, baik vang bersifat akademik
maupun non akademik melalui konseling/konsultas:.

Layanan rujukan kepada mahasiswa vang permasalahannya tidak teratasi
oleh petugas bimbingan atau dosen konselor.

Pelatihan dan konsultasi kepada dosen penasehat akademik sehubungan
dengan proses bimbingan dan konseling kepada mahasiswa yang menjadi
asuhannya.

Pemberian informasi kepada pimpinan universitas, fakultas, jurusan,
program studi, dan program pascasarjana tentang berbaga karaktenstik
terkait tingkat keberhasilan belajar mahasiswa secara umum,

Lain-lain

a.

Petugas bimbingan dan konscling harus melaporkan tugasnya secam
berkala kepada pimpinan di UBD, dekan, dan program studi.
Pimpinan UBD harus memperhatikan hak-hak petugas bimbingan dan

konseling
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Skripsi dan atan Tugas Akhir

Skripsi atau Tugas Akhir merupakan tugas yang wajib dilaksanakan oleh setiap
mahasiswa diwajibkan menyusun Karya llmiah, untuk mencapal Kelulusan dengan
bobot 6 SKS untuk Program Strata satu (S1) dan 4 SKS untuk Program Diploma 11
(D3).

Penyusunan skripsi dilakukan secara perseorangan dan dibimbing oleh dosen
pembimbing yang ditunjuk Ketua Program Studi. Skripsi dilaksanakan paling lama 2
(dua) semester. Apabila dalam 2 (dua) semester, mahasiswa tidak dapat
menyelesaikan skripsi, topik dan dosen pembimbing skripsi diganti dan menjalani
proses bimbingan skripsi dari awal, Di akhir pelaksanaan skripsi, mahasiswa akan
menjalani ujian lisan dalam bentuk sidang di hadapan dewan penguji.

.

Persyaratan Mengambil Mata kuliah Skripsi/ Tugas Akhir

Mahasiswa vang akan mengambil mata kuliah skripsi’ wgas akhir harus telah
memenuhi persyaratan sebagal berikut.

I. Terdafiar sebagni mahasiswa akuf pada Universitas Buddhi Dharma

2 Telah menyelesaikan minimal 130 sks untuk sarjana, dan mumimal 100 sks
untuk Diploma Tiga dengan IPK mimimal 2,00 dan tidak terdapat mla E.

3. Telah menyelesaikan mata kuliah prasyarat skripsi (dapat dilihat pada tabel
distribusi mata kuliah masing-masing program studi),

4. Persvaratan lain yang ditetapkan dalam buku Pedoman Penyusunan Skripsi.

b. Proscs Pelaksanaan Skripsi

1

L

Pelaksanaan skripsi diawali dengan pengajuan proposal melalui sia ubd.ac.id
sebanyak tiga judul.

Proposal diajukan sesusi dengan sistematika proposal dan susunan proposal yang
ditentukan dalam buku Pedoman Pembuatan Skripsi.

Bimbingan skripsi dapat dilaksanakan olch mahasiswa setelah dilakukan
penunjukan dosen pembimbing oleh Ketua Program Studi,

Pembimbing memilih dan menyetujui satu dan tiga judul yang diajukan
mahasiswa.

Penulisan skripsi disusun berdasarkan sistematika dan kaidah-kaidah penulisan

yang telah digariskan dan ditetapkan dalam buku Pedoman Pembuatan Skrips:
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Ujian Skripsi

Ujian skripsi dilaksanakan dalam bentuk sidang skripsi di hadapan dewan penguji.
Dalam sidang tersebut mahasiswa wajib mempresentasikan dan mempertahankan
skripsi di hadapan sidang dewan penguji sesuat dengan ketentuan Program Studi.

Sidang skripsi diselenggarakan jika skripsi tersebut telah disetujui oleh dosen
pembimbing dan mahasiswa telah memenuhi semua ketentuan akademik, yaitu
sebagal benkut:

a.  IPK minimal 2,00,
b.  Telah lulus semua matakuliah dengan nilal mimmal C.
¢ Telah menyelesaikan administrasi keuangan.

=S

Telah melakukan pengecekan plagiasi atas karya ilmiah vang dibuat

e Telah divalidasinva semua sertifikat akademik maupun non akademik untuk
pembuatan Surat Keterangan Pendamping [jazah (SKPI ).

f  Telah mengunggah Surat Pernyataan Data Diri (SPD) melalui sia. ubd ac.id.

Ujian sidang skripsi dipimpin oleh Ketua Sidang yang ditetapkan oleh Ketua
Program Studi, dengan waktu sidang maksimal 60 memit dan tata cara penilaan
terdapat hasil sidang mengikuti kriteria penilaian vang ditetapkan oleh Ketua
program studi dan disetujui oleh Dekan dan Wakil Rektor 1.

Yudisium

Yudisium adalah suat keputusan yang menyatakan apakah mahasiswa tersebuat lulus
atau tidek berdasarkan seluruh proses akademuk yang telah dilalw sebagai bagian
dari penilaian akhir. Dalam kegiatan yudisium divmumkan mla akhir mahasiswa
vang telah menyelesaikan semua mata kuliah sesuai dengan program studi yang telah
diambil. Mahasiswa mendapatkan Surat Keterangan Lulus (SKL) yang disahkan oleh
Rektor.

Beberapa svarat vang harus diperhatikan untuk bisa mengikuti yudisium adalah; (a)
sudah menyelessikan kegiatan perkulishan sesuai ketentuan, (b) sudah melunasi
seluruh biaya perkuliahan, (¢) menvelesaikan revisian skripsi, (d) mengumpulkan
hard cover skirpsi sebanyak | eks ke perpustakaan. dan (¢) melengkapi berbaga

berkas vang dibutuhkan. UBD menetapkan predikat kelulusan sebagai berikut:
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1 .00 - 2.75 LULUS

2 276 3.00 MEMUASKAN

3 3.01-3.75 SANGAT MEMUASKAN |
4 3.51-4.00 DENGAN PUIIAN |

e. Gelar Kesarjanaan

Mahasiswa vang telah memenuhi persyaratan untuk mengikuti wisuda berhak menyandang
gelar kesarjanaan vang dibenkan berdasarkan. Gelar tersebut sesuai dengan peraturan
pemerintah yang berlaku pada saat pemberian gelar.

Tabel gelar akademik

D3 | Akuntansi Ahli Madya
s Akt
Bisnis
51 Akuntansi Sarjana Akuntansi S.Akt
51 Manajemen Sarjana Ekonomi SM }
§ Administras Bisnis Sarjana Administrasi S.AB
1 Bisnis
S2 | Akuntansi Magister Akuntansi | M.Ak
82 | Manajemen Magister Manajemen MM
51 Teknik Elektro Sarjana Teknik aT
51 Teknik Industr Sanana Teknik 5T
Sains dan = . -
S1 | Teknik Informatika Sanana Komputer S Kom
Teknologi
31 | Sistem Informasi Sanana Kemputer S.Kom
S1 | Teknik  Perangkat | Sarjana Komputer 5 Kom




81 | Limu Komunikasi Sarjana [imu 5 1 Kom

Sosial dan Komunikasi
Humaniora 51 Sastra Inggns Sarjana Humamora S.Hum
D3 | Bahasa Inggris Ahli Madva A Md

.

Nomor Ijazah Nasional (NINA)

Keputusan Direktur Jenderal Pembelajaran dan Kemahasiswaan Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 318/B/HE/201% Tentang
Perubahan Atas Keputusan Direktur Jenderal Pembelajaran dan Kemahasiswaan
Nomor 209/B/HK/2019 tentang Sistem Penomoran ljazah Nasional dan Sistem
Verifikasi ljazah Secara Flekironik menjelaskan pengertian Nomor ljazah Nasional
(NINA) sebagai berikut: Nomor ljazah Nasional (NINA) merupakan nomeor ijazah
vang diterbitkan oleh Kemenristekdikti melalui aplikasi Sistem Penomoran [jazah
Nasional. Pemasangan NINA oleh Perguruan Tinggi merupakan pemasangan antarm
NINA yang telah dipesan dengan Nomor Induk/Pokok Mahasiswa (NIM/MNPM).
Pemasangan NINA dilakukan untuk mahasiswa yang telah dinyatakan lulus pada
Perguruan Tinggi dan/atau program studi terakreditasi setelah Perguruan Tinggi
telah melakukan pemesanan NINA. Pemesanan NIMA dapat dilakukan dengan syarat
mahasiswa aktif mulai dilaporkan datanya ke PDDIKTI pada periode yang sama
dengan tahun masuknya tanpa terputus sampai saat pemesanan NINA.

Buku dan Sumber Acuan Pembelajaran

1.  Universitas Buddhi Dharma menyediskan sumber acuan  untuk
penyelanggaraan pembelajaran dalam bentuk buku acuan utama (rexi book),
buku acuan pendamping, jurnal, majalah ilmiah, laporan hasil penelitian dosen,
laporan hasil penelitian mahasiswa, buku skripsi, dan tugas akhir mahasiswa.
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2 Sumber acuan untuk penyelenggaraan pembelajoran dapat disediakan dalam
bentuk buku stau bahan cetak konvensional atau dalam bentuk lembar digital
(digiral file).

3. Prosedur serta mekanisme penggunaan sumber acuan untuk penyelenggaraan
pembelajaran diatur dalam Pedoman Perpustakaan.

g. Wisnda
1. Wisuda adalah peresmian atau pelantikan menjadi sarjana vang dilakukan
dengan upacara khidmat.

I

Mahasiswa berhak mendaftarkan diri untuk mengikuti acara wisuda Sarjana (51)
dan Diploma I11 UBD adalah vang dinyatakan lulus yudisiom dan lulus Upan
Skripsi serta telah memiliki sertifikasi dan penilaian lain yang disyaratkan yaitu:
a  Bebas pinjaman perpustakaan.

b.  Telah menyelesaikan revisi gkripsi setelah sidang skripsi

¢, Menyerahkan Hard Cover Skripsi ke perpustakaan sebanyak | eks.

d  Publikasi jurnal ilmiah.

e Menyelesaikan biaya perkuliahan.

h. Swrat Keterangan Pendamping ljazah (SKPI)

Berdasarkan Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia Nomor 59 Tahun 2018, Surat Keterangan Pendamping ljazah
vang selanjutnya disingkat SKPI adalah dokumen vang memuat informasi tentang
pencapaian akademik atau kualifikasi dan lulusan pendidikan tingg bergelar. SKPI
bukan pengganti dari ijazah dan bukan transkrip akademik. SKPI juga bukan media
yang secara otomatis memastikan pemegangnya mendapat pengakuan,

Universitas Buddhi Dharma mewajibkan mahasiswa untuk mengikuti berbaga
kegiatan dan dibuktikan dengan sertifikat atau bukti lan yang diupload di
sia.ubd ac.id, selanjutnya akan dikonversikan dalam bentuk point dengan total point
100 dan berlaku untuk mahasiswa angkatan 2021 keatas, Berikut daftar system point

Tabel Konversi Point Kegiataan Mahasisa Untuk SKPI




Kegiatan lmiah { Seminar,
| 3 | Workshop, Konferensi, Lokakarya,| 15% 10 18 45
Diskusi)
4 | Orgamsasi dan Kepemimpinan |! 10% 10 12 24
E {Pengembangan Dhn, PKK, dil} i
5 | Penelitian dan Publikasi llmiah 15% 0 I8 27
(Terlibat dengan Dosen)
6 | Kemapuan Bahasa Asing 10% & 12 24
7 | Pengabdian Masyarakat sesuai 15% 10 18 45
| bidang Keilmuan L
8 | Magang/ 0% 0 12 24
Kewirausahaan/Pengalaman Kerja
B Total Poin 100%% 120 249

Jumlah Point Sampai lulus harus 100 Point,

_ Jika tidak dapat terpenuhi maka dapat digantikan dengan kegiatan lain

A,

b. Setiap Kegiatan Harus mencapai Nilai Minimal
C

d

Sctiap kegiatan mempunyai Point Maximal vang dapat diakui untuk pengganti dan

point lannya

e Mata Kuliah vang dapat diakui menjadi Kegiatan SKPI ditentukan oleh Fakultas
dengan Nilai Min. B
f SKPI dengan Sistem Point diberlakukan untuk mahasiswa angkatan 2021 dan

selanjutmya
Detail Kegiatan
Prestasi - Point : 0-18
v Lokal Wilayah | Masional International
Uil IF/P )E/P IfFfP
Olahraga 16/14/12 | 18/16/14 20/18/16 26/24/22 |
Seni dan Budaya 16/14/12 18/16/14 20/18/16 26/24/22
| Penalaran Keilmuan (Akademik) 16/14/12 | 18/16/14 20/18/16 16/24/22
J:Juara F:Finalis P : Participant
Sertifikasi Keahlian - Point : 5-12 ) ]
Lokal Wilayah | Naskonal Iriternational
Sertifikasi 5 B 12 20
Keglatan limiah / Pelatihan / Diklat - Point : 10-18 ]
<=2Jam | 2-4Jam |4-Blam | >8Jam
b fidndore b 8/12 wn| 1827
- Workshop 46 B/12 14/21 18/27
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I Organisasi dan Kapemimpinan - Point : 10-12
| Lokal | Wilayah | Nasional | International
| PRE 1o
| MK Pengembangan 5‘
Karakter/berhubungan dengan 4
| organisasi dan kepemimpinan
Katia 10 12 14 18
Wakil Ketua 8 10 12 14 |
Sekretaris/Bendahara 2] B 10 12
Anggota 4 6 8 | 10 |
Penelitian dan Publikasi limiah - Point : 0-18
Lokal | Nasional | International
Jurnal| 14 18 26
Buku 14 18 26
_Konference 14 18 26
Tulisan Di Koran 14 | 18 26
Kemampuan Bahasa Asing - Point : 6-12
Bahasa Asing Point
EPT 16
| Petatihan Bahasa Asing 8




BAB VI

PELANGGARAN AKADEMIK DAN SANKSI AKADEMIK

Batasan Pelanggaran Akademik

Dalam penyelenggaraan proses pembelajaran, UBD memberlakukan
berbagai peraturan akademik vang telah diatur dalam peraturan
perundangan negara Republik Indonesia. Dizamping itu, UBD
menurunkan beberapa  peraturan  perundangan Negara  Republik
Indonesia, tersebut ke dalam berbagai peraturan dan kebijakan teknis
penvelenggaraan pembelajaran vang diberlakukan di UBD,
Pelanggaran akademik adalah semua tindakan yang sengaja atau tidak
disengaja melawan atau bertentangan dengan peraturan perundangan
Republik Indonesia di bidang pendidikan, khususnya peraturan-
peraturan yang menjadi kerangka pengelolaan kegiatan akademik,

Plagiat Sebagai Tindakan Pelanggaran Akademik Berat

1.

2

Plagiat adalah tindakan pelanggaran akademik berat

Semua  bentuk  tindakan  wang  diduga sebagai  plagiat  akan
ditindaklanjut: dengan mengacu kepada Peraturan Menten Pendidikan
Masional Republik Indonesia Mo. 17 tahun 2010 tentang Pencegahan
dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi.

Beniuk Pelanggaran Akademik

Bentuk pelanggaran akademik yang diatur berikut ini adalah tindakan
yang sengaja atau tidak disengaja melawan atau bertentangan dengan
peraturan dan kebijakan tcknis Fakultas UBD di bidang pendidikan,
khususnya dalam pengelolaan penyelenggaraan pembelajaran.,
Tindakan-tindakan mahasiswa yang digolongkan sebaga tindakan
pelanggaran akademik adalah sebagai berikut:
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Memalsukan tanda tangan presensi untuk din sendini ataupun

orang lain dalam berbagai kegiatan perkuliahan dan kegiatan

akademik lmnnva.

Melakukan kecurangan dalam mengikuti proses penilman hasil

belajar, sebagai benkut:

¥ Melawan atau bertentangan dengan peraturan ujian, baik
tertulis maupun lisan vang telah ditetapkan oleh Fakulas
UBD dengan catatan peraturan upan telah diwmumbkan
secara tertulis maupun lisan.

¥ Melawan atau bertentangan dengan peraturan proses
penilman hasil belajar vang tidak melalw upan, baik
tertulis maupun tak tertulis, dengan catatan peraturan
proses penilaian hasil belajar yang tidak melalui upran
telah diumumkan secara tertulis maupun lisan,

v Tidak mengikuti proses penilaian hasil belajar baik
melalui ujian atau tidak melalui ujian,

Melakukan kecurangan dalam pelaksanasan tugas kuliah, dalam

bemtuk pelaksanaan pembuatan yang dikerjakan oleh orang lain

dengan catatan:

¥ Tanpa ada kontribusi bagi mahasiswa yang mempunyai
kendala fisik, ataupun

¥ Kontribusi pemikiran tenaga yang kurang dari 75% bagi
mahasiswa vang tidak punya kendala fisik atau vang
tergolong dalam plagiat,

Melakukan kecurangan dalam pelaksanaan skripsi, dalam

bentuk pelaksanaan pembuatan yang dikerjakan oleh orang lain,

dengan catatan:

v Tanpa ada kontribusi bagi mahasiswa yang mempunyai
kendala fisik, ataupun

¥ Kontribusi pemikiran/tenaga yang kurang dari 90 % bagi
mahasiswa yang tidak punya kendala fisik atau yang
tergolong dalam kasus plagiat seperti vang tercantum

75



dalam klausul pasal 51 Permendiknas No. 17 tahun 2010
tentang  Pencegahan dan  Penmangpulangan  Plagial  di
Perguruan Tinggi,
*  Melakukan kecurangan dalam proses kerja prakick dalam

bentuk:

¥ Memalsukan proses kerja prakiek.

¥ Membuat laporan kerja praktek vang dikerjakan oleh
orang lain.

¥ Menyerahkan teks pelaporan kerja praktek yang tergolong
plagiat.

v Pemalsuan nila kerja praktek dan pembimbing lapangan.

Sanksi Akademik

1. Sanksi akademik adalah sanksi vang dijatuhkan kepada mahasiswa karena
seorang mahasiswa melakukan tindakan-tindakan seperti yang tercantum
dalam bab V',

]

Sanksi dapat berbentuk:

Penngatan lisan,

Peringatan lisan vang dituliskan.

Pemberian angka ujian/nilai kemajuan hasil belajar 0 untuk
pelanggaran yang bersifat melakukan kecurangan dalam mengikuti
proses penilasan hasil belajar, disamping peringatan lisan.

Peringatan tertulis dalam tiga (tiga) tingkatan, vaitu penngatan
pertama, kedua dan ketiga, dimana kenakan tngkatan ini
menunjukkan semakin beratnya dampak sanksi.

Pemberhentian sebagai mahasiswa Fakultas UBD sebagai sanksi
terberat dalam sanksi akademik.

a.  Sanksi Terhadap Kegiatan Plagiat

Sanksi akademik yang dyatuhkan untuk tindakan plagiat (Pasal 51) dilaksanakan
sesual dengan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia No. 17
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tahun 2010 tentang Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan
Tingg.

b. Prosedur Pemberian Sanksi Akademik ontuk Mahasiswa
|. Sanksi skademik terhadap mahasiswa dilakukan setelah diadakan Sidang
Pelanggaran Akademik yang dipimpin oleh Wakil Rektor | atau Dekan
Fakultas dan dihadiri oleh Ketua Program Studi dimana mahasiswa tercatst
scbagal mahasiswa dan pelapor
2. Sidang Pelanggaran Akademik dilaksanakan dalam rangka:
s Pembuktian pelanggaran berdasarkan bukti yvang ada.
* Mendengar pembelaan dan terduga yang melakukan tindakan
pelangparan akademik.
* Pembenan sanksi akademik berseria bentuknya



BAB VI

KODE ETIK MAHASISWA

UBD memiliki Kode Etik Universitas Buddhi Dharma bagi seluruh Civitas
Akademika yvang menpadi acuan umum mahasiswa., Khusus dalam mengikuti

proses pembelajaran, mahasiswa di lingkungan Universitas Buddhi Dharma

diwajibkan mengacu kepada butir-butir kode etik proses pembelajaran sebhapai
berikut:

Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Fsa dan tunduk pada peraturan
perundangan negara vang berdasar kepada Pancasila dan Undang-Undang
Diasar 1945,

Menjunjung tinggr kehormatan bangsa dan necgam. scria nama baik
Universitas Buddhi Dharma.

Mengutamakan kepentingan bersama daripada kepentingan pribadi atau
golongan.

Mengikuti proses pembelajaran secara bertanggungjawab dengan mengingat
norma-norma  dan martabat  kemanusiaan, fasilitas yvang tersedia  dan
peraturan perundangan yang berlaku.

. Berpikir, bersikap, dan berperilaku sebagai anggota masyarakal terpelajar,

berbudi lubur, jujur, bertanggung jawab dan menghindari perbuatan tercela,
termasuk perbuatan mencontek.

Menggunakan kcbebasan mimbar akademik dengan memperhatikan batas
hak sebagai mahasiswa dan bertanggung jawab.

Menghormati para pemimpin umiversitas, dosen, pegawai dan staf di
lingkungan Universitas Buddhi Dharma dan sesama mahasiswa dengan
prinsip non-diskriminatif,

Bersikap dan bertindak transparan, adil dan objektif terhadap para pemimpin
universitas, dosen. pegawal dan staf di lingkungan Universitas Buddhi
Dharma dan sesama mahasiswa

Menjaga dan memelithara kehormatan dan keschatan dininya.



10. Menghargai waktu dan memelihara dava dukung lingkungan dan fasilitas

kampus

I1. Terbuka terhadap perbedaan pendapat dengan para pemimpin universifas,
dosen, pegawai dan staf di lingkungan Universitas Buddhn Dharma serta
sesama mahasiswa dan menunjungtinggi semangat infelekiualitas,
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