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TUJUAN PROSEDUR

Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
|. Prosedur Pengelolaan Administrasi kerjasama UBD

2. Acuan proses kegiatan. tentang penandatanganan MOU

RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi :
I. Tata cara yang diperlukan dalam penyelesaian MoU
2. Pihak-pihak yang terlibat dalam penyelesaian MoU

DEFINISIISTILAH
Pengelolaan  administrasi  kerjasama adalah  pengendalian data dan perekaman
administrasi kerjasama

PROSEDUR

Kepastian Lembaga/Instansi yang akan mengadakan kerjasama dengan UBD
Menyusun draf MoU/Surat Kesepakatan kerjasama ;

Koreksi dral MoU/ Surat Kesepakatan kerjasama :

Pembahasan drat MoU dengan Wakil Rektor [11 UBD :

Penandatanganan MolJ/ Surat Kesepakatan oleh Rektor UBD dan Pimpinan/Instansi
lain :

6. Mengarsipkan hasil Mol vang telah ditandatangani oleh kedua belah pihak ;
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PETUGAS YANG MENJALANKAN SOP
Wakil Rektor I, Kabiro kerjasama, user
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