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TUJUAN PROSEDUR
Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
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Prosedur pelaksanaan pengukuhan guru besar
Persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan pengukuhan Guru Besar
Waktu yang diperlukan dalam proses pelaksanaan pengukuhan Guru Besar.

RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi :
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Tata cara proses pelaksanaan sertifikasi Dosen
Pihak-pihak yang terlibat dalam proses sertifikasi dosen

DEFINISI ISTILAH
Guru besar adalah jabatan akademik/fungsional vang diperoleh seorang dosen setelah
memenuhi persyaratan (angka kredit).

PROSEDUR

I. SK pengangkatan sebagai Guru Besar diterima melalui KTU;

2. SK diteruskan ke Kabiro SDM setelah ada disposisi dari Kepala BAK:

3. SK dicatat dalam Buku Agenda Kabiro SDM oleh Staff SDM:

4. SK diteruskan oleh Petugas Agenda ke kabiro SDM:

5. SK diteruskan oleh Kabiro SDM ke Dekan:

6. Dibentuk Panitia Pengukuhan Guru Besar melalui SK Rektor:

7. Panitia menyiapkan segala sesuatu yang berhubungan dengan acara Pengukuhan Guru
Besar:

8. Setelah ada kepastian waktu yang ditentukan oleh Rektor, dilaksanakan acara
Pengukuhan Guru Besar, termasuk pemberitahuan kepada yang bersangkutan;

9. SK/dokumen disimpan dalam file yang bersangkutan.

PETUGAS YANG MENJALANKAN SOP
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Dosen yang akan dikukuhkan sebagai Guru Besar
KTU

Dekan

Kabiro SDM

Kepala BAK

Rektor.

BAGAN ALIR PROSEDUR

Tersedia

REFERENSI

Statuta
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