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Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
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Prosedur sertifikasi Dosen
Persyaratan yang diperlukan dalam proses sertifikasi Dosen
Waktu yang diperlukan dalam proses sertifikasi Dosen

RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi :
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Tata cara proses pelaksanaan sertifikasi Dosen
Pihak-pihak yang terlibat dalam proses sertifikasi dosen
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Nama-nama dosen diusulkan/diajukan oleh Dekan kepada Rektor melalui bagian
KTU: untuk diusulkan ke Dirjen Dikti;

Setelah ada persetujuan/quota dari Dirjen Dikti. nama-nama calon peserta serdos
dikirim ke Universitas untuk diproses;

Surat/usul dicatat dalam Buku Agenda SDM oleh Staft SDM;

Surat/usul diteruskan oleh Kabiro SDM ke Dekan untuk ditindak lanjuti;

Dibentuk Panitia Serdos melalui SK Rektor:

Dekan menyampaikan daftar nama-nama calon peserta serdos kepada panitia;
Panitia/pengelola  Fakultas masing-masing menyiapkan formulir portofolio dan
dokumen lainnya yang dibutuhkan sesuai dengan ketentuan yang berlaku:

Panitia menyvampaikan undangan kepada calon peserta serdos untuk mengikuti
pengarahan cara pengisian portofolio dan sebagainya:

Portofolio dan dokumen lainnya vang sudah diisi/disiapkan oleh calon peserta serdos
dikirim ke Dirjen Dikti melalui Subag TU;

Berkas/dokumen disimpan dalam file khusus oleh panitia/pengelola Fakultas masing-
masing.

FTUGAS YANG MENJALANKAN SOP
Rektor/Dekan Fakultas yang terkait

KTU

Panitia Serdos / Dirjen Dikti

Kabiro SDM

Pengelola Fakultas/panitia
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Tersedia

FERENSI

Peraturan Mendiknas No.47 Tahun 2009
Peraturan Pemerintah No.37 tahun 2009
UU No. 14 tahun 2005.
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