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1. TUJUAN PROSEDUR
Prosedur ini  bertujuan untuk  memberikan gambaran tentang  pengajuan
NIDN/NIDK/NUP di UBD

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi
Tata cara dan pihak-pihak yang terlibat dalam pengajuan NIDN/NIDK/NUP

3. DEFINISIISTILAH
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Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) adalah nomor induk yang diterbitkan oleh kementrian
untuk dosen tetap yang pembiayaannya melalui anggaran pendapatan dan belanja Negara.
Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) adalah nomor induk vang diterbitkan oleh kementrian
untuk dosen yang diangkat perguruan tinggi berdasarkan perjanjian kerja vang
pembiayaannya dibebankan pada perguruan tinggi

Nomor Urut Pendidik (NUP) adalah nomor urut yang diterbitkan oleh ementrian untuk dosen
tidak tetap. instruktur dan tutor
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Dosen yang ingin dibuatkan NIDN/NUP, terlebih dahulu menyiapkan data/berkas

berupa :

a. KTP

b. Foto

c. SK dosen tetap (SK PNS bagi pegawai negeri)

d. ljazah lengkap (minimal pendidikan S2). (SK Penyctaraan ijazah bagi lulusan LLN)

e. Surat keterangan Sehat Jasmnai & Rohani (6 bulan terakhir). minimum tipe C
[, Surat keterangan bebas narkotika (6 bulan terakhir)

g. Surat keterangan aktif melaksanakan Tridharma PT

h. Surat pernyataan dari Pimpinan PT (dari Kepala Biro SDM)

i.  Surat perjanjian kerja (dari Kepala Biro SDM)

Sedangkan data yang dipersiapkan dalam proses NIDK adalah :
Dari a sd i, sama dengan persyaratan NIDN. ditambah dengan :
a. Surat ijin dari instansi induk

b. Surat keterangan jadwal mengajar

Bagi dosen asing :

a. KITAS bagi dosen asing

b. Jurnal Internasional Bereputasi untuk Dosen Asing
¢. Associate Professor

Semua berkas tersebut diserahkan kepada Kepala Biro SDM UBD untuk diperiksa
kelengkapan berkas, (Dosen mendapat tanda terima penyerahan berkas)

Kepala Biro SDM UBD. setelah melakukan verifikasi, akan menyerahkan kepada PUSTIK
Bagian PDPT untuk dilanjutkan proses pembuatan NIDN/NIDK/NUP pada lama registrasi
pendidik pada PT.

lika semua berkas telas selesai diproses. maka dari PUSTIK akan mengeluarkan surat edaran
ke Prodi vang berkaitan mengenai pemberitahuan atas pembuatan NIDN telah selesai
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