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. TUJUAN PROSEDUR

Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai prosedur bagi mahasiswa
tentang tata cara penggunaan dan pelaporan dana kemahasiswaan

. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup dari Prosedur ini meliputi tata cara penggunaan dana kemahasiswaan,
pelaporan penggunaan dana kemahasiswaan dan pihak-pihak yang terkait

. DEFINISI ISTILAH

SPD Kegiatan Mahasiswa adalah pertanggung jawaban aktivitas mahasiswa dalam
mengembangankan minat, bakat dan keahlian tertentu

PROSEDUR

a. Mahasiswa membuat surat pemberitahuan kepada Kabag kemahasiswaan terkait
kegiatan kemahasiswaan yang diadakan di luar kampus oleh pihak luar.

b. Kabag kemahasiswaan memeriksa berkas permohonan tersebut, kemudian membuat
surat pengantar untuk disetujui oleh warek 111,

¢. Warek [l membuat disposisi untuk dibuatkan rekomendasi persetujuan kepada
warek I ;

d. Bagian keuangan mencairkan dana sesuai dengan rekomendasi ;

¢. Kabag kemahasiswaan mengambil dana dan menyerahkannya kepada yang
bersangkutan untuk melaksanakan kegiatan.

f. Mahasiswa membuat laporan pertanggungjawaban kepada Kabag kemahasiswaan dan
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membuat laporan kegiatan, setelah selesai dilaksanakan.

. PETUGAS YANG MENJALANKAN SOP

Warek 11

Warek 111

Kabag Kemahasiswaan
Bagian Keuangan
Mahasiswa

. BAGAN ALIR PROSEDUR

Tersedia
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Daftar kegiatan
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